PREFEITURA MUNICIPAL DE MATERLANDIA

CEP 39755-000 - MATERLANDIA - MG

INSTRUGAO NORMATIVA N° 001/2025

Dispée sobre os procedimentos, critérios,
instrugdo processual e responsabilidades
para a celebragdo, acompanhamento,
aditamento e extingdo do Termo de
Ajustamento de Gestao — TAG, no ambito do
Municipio de Materlandia.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MATERLANDIA, no uso de suas atribuigdes
legais,

CONSIDERANDO a Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal), que estabelece normas de finangas pulblicas voltadas para a
responsabilidade na gestéo fiscal

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 14.133/2021 (Lei de Licitagdoes e Contratos
Administrativos), que prevé mecanismos de governanga e integridade na
Administragao Publica;

CONSIDERANDO a Portaria Normativa CGU n° 186/2024, que disciplina o Termo
de Ajustamento de Gestdao no ambito federal, servindo de referéncia para a
regulamentacao municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de fortalecer a governanga, a transparéncia e a
eficiéncia da Administragéo Publica Municipal,

RESOLVE editar a seguinte INSTRUCAO NORMATIVA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrugao Normativa regulamenta a celebragéo, o acompanhamento, o
aditamento e a extingao do Termo de Ajustamento de Gestao — TAG, instrumento
de natureza consensual a ser firmado entre érgaos ou entidades da Administragcao
Publica Municipal e a Controladoria Geral do Municipio de Materlandia.

Art. 2° O TAG tem por finalidade:

| = corrigir falhas e irregularidades detectadas em auditorias, fiscalizagdes ou
demais agdes de controle;

Il — aprimorar processos e procedimentos administrativos;

Il - assegurar maior eficiéncia, eficacia e economicidade na gestao pablica;



PREFEITURA MUNICIPAL DE MATERLANDIA

CEP 39755000 - MATERLANDIA - MG

IV — ampliar a transparéncia e o acesso as informagdes publicas;
V - promover a integridade administrativa e a boa governanga,
VI = contribuir para a continuidade e melhoria dos servigos publicos.

Art. 3° E vedada a celebracao de TAG em situagdes de dolo ou erro grosseiro que
resultem em danos ao erério, hipotese em que se aplicara a responsabilizagao nos
termos da legislagao vigente

Art. 4° O disposto nesta Instrucao aplica-se a todos os 6rgaos e entidades da
Administragao Direta e Indireta do Municipio de Materlandia.

Art. 5° Para fins desta Instruc@o. considera-se:

| = TAG (Termo de Ajustamento de Gestdo): instrumento formal e consensual,
firmado entre gestor responsavel e Controladoria, visando a corregédo de falhas e
ao aprimoramento da gestao publica:

Il - Partes Signatarias: gestor do 6rgao ou entidade responsavel pelo cumprimento
das obrigagbes e a Controladoria Geral do Municipio, como 6rgao central de
controle interno;

Ill - Objeto: a matéria, falha ou situacdo que enseja a celebragéo do TAG;
IV = Obrigagbes: compromissos assumidos para corre¢gao ou melhoria;

V - Metas: parametros quantitativos ou qualitativos que orientam o cumprimento do
TAG,

VI - Prazo: periodo estabelecido para cumprimento das obrigagées;
VIl — Sangées: medidas aplicaveis em caso de descumprimento injustificado;

VIII = Monitoramento: acompanhamento periédico realizado pela Controladoria
para verificar a execug¢ao do TAG.

CAPITULO Il
INICIATIVA E COMPETENCIA

Art. 6° O Termo de Ajustamento ce Gestao — TAG podera ser proposto:

| - pela Controladoria Geral do Municipio, de oficio ou em decorréncia de achados
de auditoria, inspegbes ou demais acées de controle interno;

Il — pelo gestor do érgdoc ou entidade da Administragdo Municipal, mediante
justificativa formal;

Il = por recomendagao expressa do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais
ou de outros 6rgdos de controle externo.
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Art. 7° A celebragao do TAG compete a Controladoria Geral do Municipio, com
manifestagdo prévia da Procuradoria Juridica e homologagdo pelo Prefeito
Municipal.

Art. 8° A Controladoria Geral do Municipio sera responsavel por:

| — analisar a viabilidade técnica e juridica do TAG,;

Il — coordenar as negociacdes e a redacao das clausulas;

Il —acompanhar a execugao das cobrigacdes pactuadas;

IV — emitir relatérios de monitoramento:;

V — propor, quando necessario, a repactuagao ou a extingao do TAG.

Art. 9° A Procuradoria Juridica do Municipio devera se manifestar previamente
quanto a legalidade e regularidade do TAG, opinando sobre a possibilidade de sua
celebragéo.

Art. 10. Compete ao Prefeito Municipal homologar o TAG, conferindo eficacia ao
instrumento.

CAPITULO II!
DO PROCEDIMENTO DE CELEBRAGCAO

Art. 11. A proposta de Termo de Ajustamento de Gestao — TAG devera ser instruida
com:

| - relatério ou documento que evidencie a situagédo a ser ajustada ou aprimorada;
Il — justificativa técnica que demonstre a pertinéncia da pactuagao;

IIl - defini¢ao clara das obrigacées e metas a serem cumpridas;

IV — estimativa de prazos necessarios para execugao;

V —indicagao dos recursos humanos, materiais ou financeiros indispensaveis;

VI — proposta de forma de acompanhamento e comprovagéo do cumprimento.

Art. 12. A Controladoria Geral do Municipio realizara analise de admissibilidade da
proposta, observando:

| — a legalidade e legitimidade da pactuacéo;

Il —a proporcionalidade entre as medidas propostas e o objetivo de aprimoramento
da gestao publica;

Il - a viabilidade técnica e financeira da implementagao das obrigagdes;
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Couites

IV — a compatibilidade das metas e prazos com a realidade administrativa do orgao
ou entidade.

Art. 13. Sao clausulas obrigatérias do TAG:

| - identificacao completa das partes envolvidas;

Il - especificagao detalhada do objeto do ajuste:

Il - obrigagdes e metas assumidas pelas partes;

IV - prazos definidos para cumprimento das obrigagées;

V -~ indicacao de recursos necessarios a execugao,

VI - forma, periodicidade e instrumentos de monitoramento;
VIl - responsabilidades atribuidas a cada parte;

VIII - hipéteses de extingao e sangoes pelo descumprimento.

Art. 14. O prazo maximo de vigéncia do TAG sera de 24 (vinte e quatro) meses,
podendo ser prorrogado uma Uunica vez por igual periodo, em situagdes
excepcionais devidamente justificadas.

Art. 15. Antes da assinatura, o TAG devera receber parecer juridico da Procuradoria
Juridica do Municipio, opinando sobre sua legalidade.

Art. 16. O TAG sera celebrado por meio de instrumento escrito, firmado pelo gestor
responsavel, pelo Controlador Geral do Municipio € homologado pelo Prefeito
Municipal.

CAPITULO IV
DA PUBLICACAO E TRANSPARENCIA

Art. 17. Apos a assinatura e homologacao, sera publicado extrato do Termo de
Ajustamento de Gestao - TAG no Diario Oficial do Municipio, contendo, no minimo:

| = nimero do processo administrativo de origem;
Il - partes envolvidas;

Ill - objeto do ajuste;

IV — prazo de vigéncia.

Art. 18. O texto integral do TAG devera ser disponibilizado no Portal da
Transparéncia do Municipio de Materlandia, em segéo especifica, acompanhado
dos relatérios de monitoramento e dos atos de aditamento, repactuacdo ou
extingao.
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Art. 19. Sempre que possivel, as informacoes relativas ao TAG deverdo ser
disponibilizadas em formato aberto, facilitando o acesso e a compreensao pela
sociedade.

Art. 20. Compete a Controladoria Geral do Municipio garantir a publicidade e a
atualizagao tempestiva das informacoes sobre os TAGs celebrados.

CAPITULO V
DO ACOMPANHAMENTC E MONITORAMENTO

Art. 21. O acompanhamento da execucao do Termo de Ajustamento de Gestao —
TAG sera realizado pela Controladoria Geral do Municipio, que expedira relatorios
periddicos de monitoramento.

Art. 22. O TAG devera prever a2 periodicidade minima dos relatorios de
acompanhamento, que néo podera ser superior a 6 (seis) meses.

Art. 23. Compete a Controladoria Geral do Municipio:
| - verificar o cumprimento das obrigagées e metas estabelecidas;

Il - solicitar informagdes, documentos e evidéncias comprobatérias aos 6rgéaos e
entidades signatarios;

Il = propor ajustes, aditamentos ou medidas corretivas quando identificadas
dificuldades ou riscos de descumprimento:

IV — encaminhar relatérios conclusivos ao Prefeito Municipal e a Procuradoria
Juridica, para ciéncia e eventuais providéncias.

Art. 24, Os relatdrios de monitoramento deverdo conter, no minimo:

| — descrigao das agdes executadas,

Il - analise do cumprimento das obrigacées e metas;

Ill - eventuais pendéncias ou descumprimentos identificados;

IV - recomendagdes para continuidade, aditamento ou extingdo do TAG.

Art. 25. Os relatérios de acompanhamento serdo disponibilizados no Portal da
Transparéncia do Municipio, observadas as regras de publicidade previstas nesta
Instrugao Normativa.

CAPITULO VI
DO ADITAMENTO E DA REPACTUACAO

Art. 26. O Termo de Ajustamento de Gestzo — TAG podera ser aditado ou
repactuado nas seguintes hipoteses:
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| - necessidade de prorrogagéo de prazo para cumprimento das obrigacdes;
Il —incluséo, exclusdo ou alteragao de metas e compromissos pactuados,
Il - adequagao a mudangas normativas ou de contexto que impactem a execugao;

IV — surgimento de fatos supervenientes que tornem necessario ajustar as
condigbes originais.

Art. 27. O pedido de aditamento ou repactuacac devera ser formalizado pelo gestor
responsavel, mediante justificativa técnica, e submetido a analise da Controladoria
Geral do Municipio.

Art. 28. A Controladoria avaliara a pertinéncia e viabilidade da solicitagao, podendo
propor alteragdes ou condicionantes para sua aceitacao.

Art. 29. O aditamento ou repactuacdo devera ser aprovado pela Procuradoria
Juridica e homologado pelo Prefeito Municipal, observando-se o0 mesmo rito da
celebragao original do TAG.

Art. 30. A prorrogagao de prazo ndo podera exceder o limite maximo previsto nesta
Instrugdo Normativa, admitindo-se apenas uma unica prorrogagdo, em carater
excepcional, devidamente justificada.

CAPITULO VI
DA EXTINCAO

Art. 31. O Termo de Ajustamento de Gestao — TAG sera extinto:

| - pelo cumprimento integral de suas clausulas e metas;

Il — pelo descumprimento injustificado das obrigagdes pactuadas;

lIl — por acordo formal entre as partes signatarias;

IV — por superveniéncia de norma legal ou fato que torne impossivel sua execugéo.

Art. 32. O ato de extingao do TAG sera formalizado por Portaria da Controladoria
Geral do Municipio e publicado no Diario Oficial do Municipio, com indicag¢ao do
motivo.

Art. 33. Em caso de extingdo por descumprimento injustificado, o gestor ou unidade

responsavel ficara impedido de celebrar novo TAG pelo prazo de 24 (vinte e quatro)
meses.

Art. 34. Extinto o TAG, a Controladoria Geral do Municipio emitira relatério final,
contendo avaliagao sobre:

| — 0 grau de cumprimento das obrigacdes:

Il — os resultados alcangados;
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Il - eventuais falhas persistentes ou novas recomendagées de controle.

CAPITULO VIII
DAS SANCOES E RESPONSABILIDADES

Art. 35. O descumprimento injustificado das obrigagdes assumidas no Termo de
Ajustamento de Gestao — TAG podera ensejar, além da extingao do instrumento, a
adocao das seguintes medidas:

| — registro da ocorréncia em relatorio de auditoria da Controladoria Geral do
Municipio;

Il - comunicagéo ao Prefeito Municipal e 3 Procuradoria Juridica para providéncias
cabiveis;

IIl - impedimento de celebragao de novo TAG, pelo prazo de até 24 (vinte e quatro)
meses;

IV - eventual responsabilizagdo administrativa, civil e/ou penal do gestor
responsavel, conforme legislagao aplicavel.

Art. 36. O gestor signatario do TAG é responsavel por:
| = cumprir integralmente as obrigacées e metas pactuadas;

Il - fornecer tempestivamente informagées e documentos necessarios ao
acompanhamento;

Il = comunicar, de imediato, 2 Controladoria qualquer fato superveniente que
dificulte ou inviabilize o cumprimento do TAG.

Art. 37, A Controladoria Geral do Municipio & responsavel por:

| - fiscalizar o cumprimento das obrigacGes assumidas;

Il - prestar orientagao técnica aos gestores quanto a execugéo do TAG;

Ill - registrar e relatar, de forma transparente, os resultados do acompanhamento;

IV — propor medidas corretivas, inclusive a adogao de sangdes quando cabiveis.

CAPITULO IX
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 38. Os TAGs celebrados anteriormente a vigéncia desta Instrucao Normativa
deverao ser adequados, no que couber, as disposi¢des ora estabelecidas, no prazo
de 90 (noventa) dias.
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Art. 39. Os casos omissos serao resolvidos pela Controladoria Geral do Municipio,
ouvido, quando necessario, o Parecer da Procuradoria Juridica.

Art. 40. Revogam-se as disposi¢oes em contrario.

Art. 41. Fica aprovada, nos termos desta Instrugdo Normativa, a minuta-padrao do
Termo de Ajustamento de Gestao — TAG, constante do Anexo |, a qual servira como
modelo oficial para celebracaoc do instrumento no ambito do Municipio de
Materlandia.

Paragrafo unico. O modelo podera ser adaptado conforme as especificidades do
caso concreto, desde que preservadas as clausulas essenciais previstas nesta
Instrucdo Normativa.

Art. 42. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
Publique-se. Cumpra-se.

Materlandia, 01 de outubro de 2025.

X , s
Marqumﬁinho
Prefeito Municipal
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ANEXO |

MINUTA-PADRAO DO TERMO DE AJUSTAMENTO DE GESTAO - TAG
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° ___ /202 _
TERMO DE AJUSTAMENTO DE GESTAO - TAG

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE MATERLANDIA, por intermédio da CONTROLADORIA GERAL
DO MUNICIPIO, doravante denominada CONTROLADORIA, representada por seu
(sua) controlador (a) Geral, e o(a) responsavel pelo(a)
doravante denominado(a) GESTOR RESPONSAVEL, resolvem
firmar o presente TERMO DE AJUSTAMENTO DE GESTAO - TAG., com
fundamento na Instrucdo Normativa n® /2025, mediante as seguintes
consideragoes e clausulas:

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar que a Administragao Publica
Municipal observe os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, conforme o art. 37 da Constituicao Federal,

CONSIDERANDO que compete & Controiadoria Geral do Municipio orientar,
acompanhar e fiscalizar os atos de gestdo, promovendo a adogdo de medidas
corretivas quando necessarias,

CONSIDERANDO que o TAG constitui instrumento formal de cooperacéo entre o
Gestor e a Controladoria, estabelecendo compromissos, metas e prazos para a
correcao de falhas e aprimoramento da gestao publica;

CONSIDERANDO que a homologagao do Prefeito Municipal é requisito de eficacia
do presente instrumento.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente Termo de Ajustamento de Gestao - TAG tem por objeto a corregao de
(descrever a falha, fragilidade ou situacao a ser ajustada), mediante a adogao
de providéncias administratives necessarias a regularizagdo dos atos e
procedimentos afetados, garantindo a observancia dos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e responsabilidade na gestao
publica.

Além da corregédo da situagao identificada, o TAG abrange a implementacao de
medidas estruturantes que assegurem a conformidade administrativa, promovam a
eficiéncia operacional, fortalegam os mecanismos de controle interno e contribuam
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para a melhoria continua dos processos de gestdo, prevenindo a reincidéncia das
falhas e assegurando a efetividade das politicas publicas.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DO GESTOR RESPONSAVEL
O GESTOR RESPONSAVEL assume o compromisso de:

| - implementar, em sua integralidade, as medidas corretivas, preventivas e
estruturantes estabelecidas neste TAG, observando rigorosamente os prazos e
condigbes pactuados;

Il — disponibilizar, de forma tempestiva, os recursos humanos, materiais,
tecnolégicos e financeiros necessarios a efetivagao das medidas;

lIl - prestar contas do andamento das acGes por meio de relatérios descritivos,
acompanhados das evidéncias documentais pertinentes, a fim de permitir avaliagao
objetiva do cumprimento das metas:

IV - cooperar de maneira transparente e continua com a Controladoria, fornecendo
todas as informacgdes, relatérios e documentos que lhe forem solicitados, e
garantindo pleno acesso as unidades e sistemas sob sua responsabilidade;

V — adotar providéncias que assegurem a perenidade das melhorias alcangadas,
prevenindo a reincidéncia das falhas e garantindo a sustentabilidade dos resultados
da gestao.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS RESPONSABILIDADES DA CONTROLADORIA

A CONTROLADORIA compete o acompanhamento e a fiscalizagdo do presente
TAG, em consonancia com suas atribuicdes legais e regulamentares, incumbindo-
Ihe especialmente:

| = acompanhar a execugao das medidas pactuadas, verificando o cumprimento
dos prazos, metas e resultados estabelecidos;

Il = orientar tecnicamente o Gestor Responsavel quanto as providéncias
necessarias para a efetividade do ajuste;

Il — elaborar relatérios peridédicos de monitoramento, consignando o grau de
cumprimento das obrigagbes assumidas e eventuais recomendagées
complementares;

IV — propor ajustes ou aditamentos ao termo, quando indispensaveis para
assegurar sua plena efetividade e adequacéao a realidade administrativa;

V -~ comunicar ao Prefeitc Municipal e a Procuradoria Juridica eventuais
descumprimentos, para adog¢éo das providéncias cabiveis.
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CLAUSULA QUARTA — DAS METAS, PRAZOS E RECURSOS

As metas, os prazos de execugdo e a previsdo dos recursos necessarios a
implementacdo das medidas corretivas e preventivas ficam estabelecidos no
presente TAG, conforme detalhamento abaixo:

Meta 1:

Prazo:

Recursos necessarios:

Meta 2:

Prazo:

Recursos necessarios:
Meta 3:

Prazo:

Recursos necessarios:

| - As metas deverdo ser claras, objetivas e mensuraveis, permitindo a verificagao
de seu cumprimento pela Controladoria.

Il - Os prazos fixados deverao ser razoaveis e compativeis com a complexidade
das medidas.

Il - A previsdo dos recursos humanos, materiais, tecnoldgicos e financeiros
indispensaveis a execugao das actes devera constar expressamente do plano de
agao, cabendo ao Gestor Responsavel assegurar sua disponibilidade.

IV - Alterag6es nos prazos. metas ou recursos deverao ser formalmente justificadas
e dependerao de analise e anuéncia da Controladoria, mediante termo aditivo.

As informagbes acima constituem parte integrante e obrigatoria deste TAG,
vinculando o Gestor a sua plena execugéo.

CLAUSULA QUINTA - DO MONITORAMENTO E DA TRANSPARENCIA

O acompanhamento e a transparéncia do presente TAG s&o condigdes essenciais
para a sua efetividade, cabendo a Controladoria € ao Gestor Responsavel
assegurar o cumprimento das medidas pactuadas e a ampla publicidade dos
resultados alcangados.

| — O cumprimento do TAG sera monitorado pela Controladoria, mediante analise
documental, relatérios periédicos e, quando necessario, diligéncias
complementares;
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Il - O Gestor Responsavel deverd apresentar, nos prazos fixados, as
comprovagdes exigidas, incluindo relatérios de execugdo, documentos
comprobatérios e demais evidéncias que demonstrem o cumprimento das metas e
prazos estabelecidos;

Il = O extrato do presente TAG, bem como os relatérios de acompanhamento
elaborados pela Controladoria, serao publicados no Portal da Transparéncia do
Municipio, em se¢éo especifica, permanecendo disponiveis a sociedade durante
todo o periodo de vigéncia,

IV — Sempre que possivel, as informacgdes relativas ao TAG deverao ser
disponibilizadas em formato aberto. de modo a facilitar o acesso, a compreensao e
o controle social pela sociedade.

CLAUSULA SEXTA - DAS SANCOES

O descumprimento injustificado das obrigacées assumidas no presente TAG
compromete a efetividade do ajuste e sujeitara o Gestor Responsavel as seguintes
consequéncias:

| = extingao imediata do TAG,

Il - impedimento de celebragédo de novo TAG pelo prazo de até 24 (vinte e quatro)
meses, contado da decisao que reconhecer o descumprimento;

IIl = comunicagao formal do fato & Procuradoria Juridica e ao Prefeito Municipal,
para adocao das medidas administrativas e legais cabiveis;

IV - registro do descumprimento nos relatérios da Controladoria, para fins de
controle e acompanhamento.

CLAUSULA SETIMA — DA VIGENCIA

A vigéncia do presente TAG é condi¢ao essencial para a efetividade das obrigacdes
nele assumidas, observando-se que:

| — 0 prazo maximo sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados da assinatura do
termo;

Il — a prorrogag@o somente sera admitida uma Unica vez, em carater excepcional,
mediante justificativa formal do Gestor Responsavel e analise da Controladoria;

IIl - a prorrogagéo, quando deferida. sera formalizada por meio de termo aditivo.

CLAUSULA OITAVA - DA EXTINCAO

O presente TAG sera considerado extinto quando se verificar qualquer das
seguintes hipoteses:
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| — cumprimento integral de todas as clausulas e obrigagées assumidas;
Il - descumprimento injustificado das obrigagées pactuadas;

Il - ocorréncia de fato superveniente que inviabilize, total ou parcialmente, a
execugao do ajuste;

IV — acordo entre as partes signatarias, devidamente formalizado e justificado.

CLAUSULA NONA - DA HOMOLOGACAO

O presente TAG somente produzira efeitos juridicos e administrativos apés a sua
homologac¢ao pelo Prefeito Municipal, ato que |he conferira plena eficacia e validade
no dmbito da Administragcao Publica de Materlandia.

Paragrafo unico. A homologagao constitui condigé@o de eficacia do termo e expressa
a concordancia da Chefia do Poder Executivo com os compromissos assumidos
pelas partes signatarias.

Materlandia, de de 20 .

Partes Signatarias:

(Nome do Gestor)

Gestor Responsavel

(Nome do(a) Controlador(a) Geral)

Controlador(a) Geral do Municipio

Homologacéo:

(Nome do prefeito municipal)

Prefeito Municipal



