PREFEITURA MUNICIPAL DE MATERLANDIA

CEP 39755.000 - MATERLANDIA - MG

INSTRUGAO NORMATIVA N° 001/2026 - CGM

Dispbe sobre as rotinas e procedimentos de
acompanhamento, controle, transparéncia, fiscalizacdo e
prestacdo de contas da execucdo das emendas
parlamentares federais, estaduais e municipais no ambito
da Administracdo Publica Municipal do Municipio de
Materlandia/MG.

PREAMBULO

O Prefeito Municipal de Materlandia, no uso das atribuigdes que Ihe sao conferidas pela
Lei Organica do Municipio, e

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 165, 166 e 168 da Constituicdo Federal, que
disciplinam o processo or¢camentirio e a execugdo obrigatoria das emendas
parlamentares individuais e os limites da atuacdo do ente municipal;

CONSIDERANDO os principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO as direfrizes do Programa Nacional de Transparéncia Pablica —
PNTP;

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagao);

CONSIDERANDO o disposto no art. 163-A da Constituicdo Federal, incluido pela
Emenda Constitucional n° 108, de 26 de agosto de 2020, que estabelece a
obrigatoriedade da rastreabilidade e publicidade das informagfes contabeis,
orcamentarias e fiscais;

CONSIDERANDO a decisio monocratica proferida em 23 de outubro de 2025 na ADPF
n® 854, que estendeu de forma mandatoria a todos os Estados, Distrito Federal ¢
Municipios o dever de adogdo de mecanismos formais de transparéncia e
rastreabilidade, em observancia ao principio da simetria e ao art. 163-A da Constituicio
da Republica;

CONSIDERANDO a recomenda¢do MPC-MG n® 01/2025 do Ministério Publico de
Contas do Estado de Minas Gerais para que os Prefeitos Municipais e os Presidentes
das Camaras Municipais implementem medidas administrativas para a conformidade
das emendas parlamentares do Estado de Minas Gerais e seus Municipios, em simetria
ao modelo federal de transparéncia e rastreabilidade determinado nos autos da ADPF
n® 854 MC/DF,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n® 862/2025, de 16 de julho de 2025, Lei
de Diretrizes Orgamentarias vigenle, com as alteragoes introduzidas pela Lei Municipal
n® 871/2025, que estabelece diretrizes e limites aplicaveis & execucao das emendas
parlamentares no ambito municipal;
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CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014, que
ostabelece o regime juridico das parcerias entre a Administragdo Publica e as
organizagdes da sociedade civil, inclusive quanto a execugdo, ao monitoramento, a
avaliaciio e a prestacdo de contas dos recursos publicos transferidos;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a adequada rastreabilidade,
transparéncia, controle e fiscalizacdo da execugdo orgcamentdria e financeira das
emendas parlamentares individuais, especiaimente quando executadas diretamente
pelo Municipio, sem transferéncia de recursos a terceiros;

CONSIDERANDO a Instrucio Normativa n° 05/2025 do Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais, que eslabelece diretrizes para a transparéncia, o controle ¢ a
prestagdo de contas das emendas parlamentares, ¢ impde aos entes federativos a
edigao de ato normativo proprio para disciplinar o ciclo de fiscalizagdo e aprovacgdo das
respectivas contas;

CONSIDERANDO que as emendas parlamentares podem ser executadas mediante
diferentes modalidades, inclusive por execugdo direta e indireta no ambito municipal,

CONSIDERANDO que a inexisténcia de norma especifica para disciplinar a prestagio
de contas das emendas parlamentares executadas diretamente pelo Municipio e
emendas parlamentares executadas mediante transferéncia de recursos a terceiros,
podem comprometer a padronizagao de procedimentos, a responsabilizagao
administrativa e a adequada atuacao dos 6rgéos de controle interno e externo,

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a adequada identificagao,
rastreabilidade, controle e fiscalizagio das emendas paramentares individuais
transferidas a organizagdes da sociedade civil e terceiros beneficiarios, de modo a
permitir a verificacfio da regular aplicagio dos recursos, da execugao do objeto e do
cumprimento da finalidade aprovada;

CONSIDERANDO que cabe ao Sistema de Controle Interno do Municipio a realizagdo
de auditorias com apresentacdo de relatérios ¢ notas técnicas que demonstrem a
adogao de medidas de aprimoramento da transparéncia e da rastreabilidade de todos
0s recursos oriundos de emendas parlamentares;

CONSIDERANDO a necessidade de fortalecer os mecanismos de controle interno,

prevencdo de riscos e apoio ao controle externo no ambito do Poder Executivo
Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos claros, objetivos e
padronizados para 0 acompanhamento, a fiscalizagdo, rastreio e a consolidagao das
informacgdes relativas a execugdo das emendas parlamentares, em conformidade com
a legislacdo orcamentana e com as orientagbes do Tribunal de Contas;

RESOLVE:
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TiTULO|
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Instrugdo Normativa estabelece as rolinas e os procedimentos de controle
interno aplicaveis ao acompanhamento, a fiscalizag3o, ao controle, a transparéncia e a
rastreabilidade da execugio das emendas parlamentares de origem federal, estadual
e municipal, no dmbiio da Administracdo Publica Municipal do Municipio de
Materiandia/MG.

§ 1° As disposicdes relativas 8 Administracdo Indireta aplicam-se apenas na hipélese
de existéncia ou futura instituicio de entidades integrantes dessa estrutura no ambito
do Municipio.

§ 2° Esta Instrucdo Normativa nao substitui nem regulamenta os procedimentos formais
de prestacio de contas previsios em legislacdo especifica, restringindo-se ao
ostabelecimento de mecanismos de rastreabilidade, transparéncia e controle interno
aplicaveis a todas as fases do ciclo da emenda parlamentar, inclusive a etapa de
prestacio de contas.

Art. 2°. Para os fins desta Instrucdo Normativa, considera-se execucao direta e indireta
a realizagdo da despesa decorrente de emenda parlamentar:

| - Execucg#io Direta: modalidade em que a execugao da emenda parlamentar
ocorre diretamente pelo érgdo ou entidade da Administragao Pablica Municipal, com

realizacdo dos atos de empenho, liquidac3o e pagamento pelo proprio ente.

Il - Execucdo Indireta: modalidade em que a execugdo da emenda parlamentar
ocorre por meio de repasse de recursos a terceiros, mediante instrumento de parceria
ou transferéncia voluntiria, cabendo a Administracido Municipal 0 acompanhamento, a
fiscalizagiio e o controle administrativo da execugao.

Art. 3°. Para efeito de aplicagdo desta Instrugdo Normativa. adotam-se as seguintes
definiches:

| - emenda parlamentar: instrumento de iniciativa do Poder Legislativo que

direciona recursos do orcamento municipal para a realizacio de acdes, projetos ou
atividades previamente delimitadas;

Il — unidade executora: 6rgdo ou entidade da Administraciio Pablica Municipal
responsavel pela conducao, execucio e acompanhamento da despesa decorrente da
emenda parlamentar;

lll - rastreabilidade: capacidade de identificar, acompanhar e comprovar, de
forma conlinua e documentada, o ciclo completo da emenda parlamentar, abrangendo
sua origem, deslinagéo e o percurso dos recursos publicos até o beneficiario final;

IV - transparéncia ativa: divulgagéo espontanea e tempestiva das informagdes
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de interesse publico, de forma clara, acessivel e compreensivel & sociedade;

Art. 4°, Para fins de controle interno, a execugdo das emendas parlamentares devera
ser devidamente registrada, documentada e comprovada no ambito da Administragéo
Municipal, de modo a evidenciar a regularidade da execugdo orgamentana, financeira
e, quando aplicavel, fisica do objeto.

§ 1° A comprovacdo administrativa de que trata o caput ndo substitui nem se confunde
com os procedimentos formais de prestacdo de contas previstos em legislagdo
especifica,

§ 2° Os registros e documentos administrativos deverdo assegurar a identificacio, a
rastreabilidade e a transparéncia da despesa ao longo de todas as fases do ciclo da
emenda parlamentar,

Art. 5°. Os registros administrativos, orcamentarios, financeiros e contabeis relativos as
emendas parlamentares constituem instrumentos de acompanhamento, controle e
transparéncia da execucao, devendo ser mantidos de forma organizada e acessivel no
ambito interno da Administragao Municipal.

Paragrafo nico. A divulgagéo das informagdes em meio eletrdnico de acesso publico
ndo caracteriza rito autdnomo de prestacdo de contas, constituindo instrumento de
transparéncia e controle social.

Art. 6°. Esla Instrugdo Normativa aplica-se 4s emendas parlamentares individuais de
execucdo obrigatdria, de origem federal, estadual ou municipal, consignadas no
orcamento municipal nos termos da Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente,
independentemente da natureza da despesa ou da unidade administrativa responsavel

pela execugdo.
Art. 7°. Sdo objetivos desta Instrugdo Normativa:

| - assegurar a padronizacdo dos procedimentos de acompanhamento, registro
¢ controle da execugao das emendas parlamentares;

Il - garantir a rastreabilidade da despesa publica, desde a emenda aprovada até
a execucdo final do objeto;

Il - fortalecer a transparéncia e o controle da aplicagao dos recursos publicos,;

IV - subsidiar a atuacio do controle intermno e do controle externo;

V - prevenir falhas formais, impropriedades e responsabilizagdes futuras dos
agentes publicos.

Art. 8°. O acompanhamento, controle, transparéncia, fiscalizagio da execugdo e a
rastreabilidade das emendas parlamentares deverdo observar, no que couber:
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| - Plano Plurianual;

Il = a Lei Orgénica do Municipio de Materlandia;

lll - a Lei de Diretrizes Orgcamentarias vigente;

IV - a Lei Or¢camentaria Anual;

V - as normas gerais de direito financeiro e de execucao da despesa publica;
VI - aLei Federal n® 13.019/2014;

VIl — as diretrizes ¢ orientagdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais, em especial a Instrugao Normativa n° 05/2025.

Art. 9°. Compete aos orgaos ¢ entidades da Administragio Publica Municipal observar
integraimente as disposicOes desta Instrugio Normativa, sendo vedada a execucio de
emendas parlamentares de forma dissociada dos procedimentos aqui estabelecidos.

TiTuLon
DO PAPEL DO CONTROLE INTERNO NA GESTAO DAS EMENDAS
PARLAMENTARES

Art. 10. Compete ao orgio central de controle interno do Municipio acompanhar a
execucao das emendas parlamentares, nas modalidades de execugdo direta e indireta,
visando assegurar a regularidade dos procedimentos administrativos, a rastreabilidade
da despesa e a confiabilidade das informacgses relativas & execugio.

Art. 11. No exercicio de suas atribuigdes. o controle interno devera, no ambilo das
emendas parlamentares:

| — acompanhar todo o ciclo da emenda parlamentar, desde a sua indicacdo e
vinculago orcamentaria até a execugao final da despesa,

Il - verificar a legalidade, a legitimidade e a conformidade dos atos
administrativos praticados;

lll - orientar @ acompanhar a correta identificacdo orgamentaria, financeira e
contabil dos recursos;

IV — acompanhar e fiscalizar o cumprimento das normas de transparéncia ativa
e de publicidade das informagdes;

V - identificar, prevenir e apontar praticas vedadas ou falhas que comprometam
a rastreabilidade da execugao;

VI - produzir registros, relatérios e evidéncias técnicas para subsidiar auditorias
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e fiscalizacdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais @ demais 6rgdos de
controle externo.

TiTULO N
DOS AGENTES ENVOLVIDOS E RESPONSAVEIS INICIAIS

Art. 12. Compete aos sequintes agentes assegurar a observancia e o cumprimento das
disposi¢des desta Instru¢io Normativa:

| - os geslores das Unidades Executoras;

Il — os responsaveis pelos registros contibeis e financeiros;

lll — os responsaveis pela incluséo dos dados no sistema (transparéncia);
IV — os fiscais de contratos e instrumentos congéneres;

V — as entidades beneficiadas e parceiras.

TITULO IV
DO PLANEJAMENTO E DO REGISTRO DA EMENDA PARLAMENTAR

Art. 13. A execugao das emendas parlamentares, nas modalidades direta e indireta,
deverd observar planejamento orcamentario prévio e compatibilidade do objeto com as
competéncias inslitucionais do Municipio, devendo a emenda:

| — constar formalmente na Lei Orgamentdria Anual ou em crédito adicional
regularmente aprovado;

Il — apresentar objoto compativel com as atribuigOes legais do Municipio e com
a finalidade da emenda parlamentar.

Art. 14. As emendas parlamentares de execugdo direta ¢ indireta deverdo ser
devidamente identificadas nos registros administrativos, orgamentarios, financeiros e
contabeis do Municipio, mediante cadastro sistémico individualizado da emenda
parlamentar e seus identificadores contdbeis correspondentes, assegurando a
vinculacio da despesa a respectiva emenda ao longo de toda a execugao.

TiTULO V
DA EXECUCAO DAS EMENDAS PARLAMENTARES

CAPITULOI
DO MUNICIPIO

Art. 15. As emendas parlamentares individuais, de origem federal, estadual ou
municipal, abrangidas por esta Instrugdo Normativa, serdo executadas no ambito do
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Municipio de Materlandia como programacao integrante da Lei Orgcamentaria Anual,
observadas as disposigbes da Lei de Diretrizes Orgamentarias, do Plano Plurianual
vigente e das normas gerais aplicaveis a execugdo da despesa publica.

Art. 16. A execuglo das emendas parlamentares ocorrera na modalidade de execucdo
direta pela Administragéo Pablica Municipal, quando:

| = ndo houver transferéncia de recursos financeiros a terceiros;

Il - a responsabilidade pela contratacdo, aquisicao, execugao da obra, prestacao
do servigo ou fornecimento do bem for do Municipio;

11l - a despesa for realizada por meio dos procedimentos ordinarios de empenho,
liquidagdo e pagamento.

Art. 17. A despesa decorrente de emenda parlamentar devera estar expressamente
vinculada a respectiva emenda desde a fase de planejamento ou da contratacao,
devendo constar, de forma identificavel e padronizada:

| — a identificac@o da emenda parlamentar,

Il — 0 nome do parlamentar autor da emenda;

11l - a finalidade e o objeto da emenda;

IV - a unidade orcamentaria responsavel pela execugao.
Paragrafo unico. A auséncia de vinculagio expressa da despesa & emenda
parlamentar compromete a rastroab@lidade da execugido e configura falha formal no

cumprimento desta Instru¢iio Normativa.

Art. 18. A vinculaglio da despesa a emenda parlamentar devera estar evidenciada do
forma clara, inequivoca e consistente:

| = no processo administrativo que originar a despesa;

Il = nos registros orgamentarios, financeiros e contabeis;

Il - nos instrumentos de contrata¢do, quando houver,

IV - nos documentos de execugao, fiscalizacdo e recebimento do objeto.
Paragrafo unico. Os registros mencionados no caput deverao permitir a identificagao
continua da emenda parlamentar ao longo de lodas as fases da despesa, assegurando

a rastreabilidade exigida pelos orgaos de controle.

Art. 19. A unidade administrativa responsavel pela execugdo da emenda parlamentar
devera garantir que todas as fases da despesa publica estejam devidamente
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documentadas e organizadas de maneira especifica, possibilitando a verificagio
individualizada da execugao.

§ 1° Integram a documentagio minima da execugao da emenda parlamentar, conforme
a natureza do objeto:

| - a justificativa da demanda vinculada 4 emenda;

Il = o termo de referéncia, projeto basico ou documento equivalente, quando
aplicavel,

Ill - o procedimento de contratag@o ou de execugdo direta, conforme o caso;

IV - os registros de fiscalizaco, acompanhamento, medicdo, atesto ou
recebimento do objeto.

§ 2° A documentagio referida neste artigo devera permanecer identificada e associada
a respectiva emenda parlamentar, ndo se confundindo com a documentaciio de
despesas ordinarias desvinculadas de emendas.

Art. 20. A execucdo fisica do objeto financiado por emenda parlamentar devera guardar
estrita compatibilidade com a finalidade aprovada, sendo vedada:

| — a alterag@o do objeto sem observancia do procedimento legal;

Il - a descaraclerizagao da finalidade da emenda,

Il - a utilizagao da dotagao para despesa estranha ao objeto aprovado,
Art. 21, Verificada a impossibilidade de execucdo da emenda pariamentar por
impedimento de ordem técnica, devera ser observado o procedimento especifico
previsto na Lei de Diretrizes Orgamentéanas, com o devido registro da ocorréncia nos
autos do processo administrativo correspondente.
Paragrafo Gnico. O reconhecimento do impedimento técnico devera ser devidamente
justificado, documentado e comunicado, de modo a permitir a ado¢iio das providéncias
cabiveis e 0 adequado controle da execucao or¢gamentaria.
Art. 22. A execuco das emendas parlamentares devera ser acompanhada de forma
continua e obrigatdria pela unidade executora, mediante a ado¢ao de registros formais
que evidenciem:

| - a conformidade da execugdo fisica com a programacgao aprovada,

Il - a compatibilidade entre a execucao fisica e a execugao financeira;

IIl - o registro tempestivo de intercorréncias, ajustes ou ocorréncias relevantes.
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Paragrafo anico. O acompanhamento de que trata o caput integra o processo de
comprovagdo administrativa da execucado da emenda parlamentar, devendo subsidiar
a consolidagao das informagdes ¢ a atuagdo do controle interno.

SECAO|
DAS EMENDAS PARLAMENTARES INDIVIDUAIS IMPOSITIVAS DE APLICAGAO
DIRETA

Art, 23. O interesse pablico do Municipio de Materlandia a ser atendido, diretamente,
por meio de 6rgaos ou entes que componham a administragdo municipal, destacado
em Emenda Impositiva na lei orcamentaria anual, dispensa a formalizacdo de plano de
trabalho, devendo O vereador apresentar formulario conforme anexo contendo:
Formulario/Termo de Indica¢do da Emenda (vereador)

Um documenlo padronizado (1-2 paginas) assinado pelo vereador, contendo:

a) Identificacio da emenda: n° LOA/LDO, wunidade or¢amentaria,
acao/projeto/atividade, elemento de despesa, fonte.

b) Objeto pretendido (descricdo objetiva). o que serd entregue/feito (bem,
servigo, obra, evento, elc.).

c) Justificativa de interesse publico e publico-alvo (quem sera beneficiado).
d) Local de execucao (bairro/unidade/endereco ou area).

e) Valor total e, se aplicavel, itens principais (ex.: “aquisicdo de 20 longarinas...”,
“reforma de telhado...”, “"equipamentos...").

f) Prazo desejado (estimado) e prioridade.

g) Vedagdo explicita. ciéncia de que a execugiio seguird regras técnicas,

orgamentarias e de contratacao do municipio (ndo € o vereador quem especifica
marca, fomecedor, nem executa).

Art. 24. Cabera ao ftitular da Secretaria de Planejamento e Fazenda ou 6rgao que a
substituir, evidenciar junto das unidades administrativas municipais destinatarias o teor
da Emenda Impositiva e seus objetivos, incluindo no planejamento anual a sua
execucao fisica e financeira.

Art, 25. A programagéo de efetivacdo da Emenda Impositiva de aplicagéo direta devera
ser comunicada a Mesa Diretora da Camara, para dar ciéncia ao vereador signatario e
propiciar a fungao fiscalizadora da Casa Legislativa.

CAPITULO Il
DAS EMENDAS PARLAMENTARES INDIVIDUAIS IMPOSITIVAS DE APLICAGCAO
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INDIRETA
ENTIDADES EXECUTORAS

Art. 26. A execugao de recursos provenientes de emendas parlamentares individuais,
quando transferidos a organizagdes da sociedade civil, entidades privadas sem fins
lucrativos, instituicdes do terceiro setor, consorcios piblicos, outros entes federados ou
demais entidades beneficianas, devera observar rigorosamente 0 objeto, a finalidade e
as condigbes definidas na emenda aprovada, no instrumento juridico celebrado, no
plano de trabalho aprovado ou em documento equivalente.

Art. 27. Os recursos de emenda parlamentar transferidos as entidades beneficiarias
deverdao ser movimentados em conta bancaria especifica da parceria ou da
transferéncia, aberta exclusivamente para esse fim.

§ 1° E vedada a realizagdo de:
| - saques em espécie,
Il - transferéncias para contas nao vinculadas a parceria;
il - utilizacdo de contas intermediarias ou de passagem;

IV = qualquer mecanismo que dificulte ou impeca a identificagéo do fornecedor,
prestador de servigo ou beneficiario final dos recursos.

§ 2° A movimentagdo dos recursos devera permitir a plena rastreabilidade financeira,
por meio de extratos bancérios, comprovantes de pagamento e demais documentos
exigidos na legislacao aplicavel.

Art. 28. A entidade bencficidria ¢ responsavel pela execucao regular, eficiente e
transparente do objeto pactuado, respondendo pela correta aplicagio dos recursos
publicos recebidos.

Art. 29. A execucio dos recursos devera ocorrer exclusivamente em consonancia com
o plano de trabalho aprovado, sendo vedada:

| - a realizagiio de despesas estranhas ao objeto da parceria,

Il - a aplicacdo dos recursos em finalidade diversa da emenda pariamentar
aprovada;

lll - a utilizagdo dos recursos fora do prazo de vigéncia da parceria, salvo nas
hipéteses legalmente admitidas.

Art. 30. As despesas realizadas com recursos oriundos de emendas parlamentares
deverdo:
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| — eslar previstas no plano de trabalho ou documento equivalente;
Il — ser compativeis com os pregos de mercado;

lil - ser devidamente comprovadas por documentos fiscais idoneos;
IV — guardar nexo direlo com o objeto da emenda parlamentar.

Arl. 31. As organizagbes deverao manter controle financeiro e contabil especifico dos
recursos oriundos da emenda parlamentar, de forma a permitir:

| - a identificacdo clara da origem dos recursos,
Il - a segregagdo em relagdo a outras fontes de financiamento;

Il - a rastreabilidade das despesas realizadas.

Arl. 32. A execucgdo fisica do objeto devera ser acompanhada de registros que
evidenciem o cumprimento das melas, etapas e resultados previstos no plano de
trabalho, observados 0s prazos pactuados.

Art. 33. Durante a execucao da parceria, a organizacao devera:

| - manter organizada ¢ atualizada toda a documentagio relativa a execugao
financeira e fisica;

Il - disponibilizar as informacdes e documentos sempre que solicitados pelo
Municipio;

Il - permitir © acompanhamento, a fiscalizacao e o0 monitoramento da execugao
pelo drgio municipal competente.

Art. 34. Eventuais alteractes na execugao do objeto ou no plano de trabalho somente
poderdio ocorrer mediante autorizacio formal do Municipio, observados os limites legais
e a compatibilidade com a finalidade da emenda pariamentar.

Art, 35. A execucdo dos recursos oriundos de emendas parlamentares nao afasla a
responsabilidade da organizagao quanto.

| - & observincia da legislacdo aplicavel,
Il - & correta gestao dos recursos publicos;

lll - & prestagido de contas e & comprovagio da execugdo, nos termos desta
Instrucdio Normativa e da legislacdo vigente.

Art. 36. No caso das organizagbes da sociedade civil, a deslinagao de emendas
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parlamentares nao afasta a observancia das exigéncias legais relativas a selegéo da
entidade parceira, a0 chamamento pablico, a inexigibilidade ou a dispensa, conforme o
caso, nos lermos da Lei Federal n® 13.019, de 2014.

§ 1° O plano de trabalho da parceria devera refletir fielmente a finalidade da emenda
parlamentar aprovada, sendo vedada a inclusdo de acdes, metas ou despesas
estranhas ao objeto da emenda.

I - Plano de trabalho devera conter metas, etapas, indicadores e cronograma
compativeis com a execugao do objeto da emenda parlamentar.

Il - Eventuais ajustes no plano de trabalho somente poderdo ocorrer mediante
termo aditivo formal, devidamente justificado e compativel com a finalidade da emenda.

§ 2° A formalizagdo da parceria devera ser precedida de processo administrativo
proprio, no qual deverdo constar, de forma organizada e identificavel:

| — a justificativa da parceria vinculada & emenda parlamentar;

Il — a documentaciio de habilitag@io da organizagio da sociedade civil;

1l - a andlise écnica da proposta e do plano de trabalho;

IV - a manifestac@o quanto & adequacio da entidade a execucgao do objeto;
V - 0s pareceres técnicos e juridicos exigidos pela legisla¢io vigente.

SECAOI
DAS PROPOSTAS DAS ENTIDADES

Art. 37. Recebidas as Emendas Parlamentares Individuais Impositivas de aplicagao
indireta, cabera a Secretaria de Planejamento e Fazenda, analise preliminar das
proposi¢des, descartando aquelas que ndo possam ser pactuadas por impedimento
legal, que inviabilizem sua execucdo. Caso seja identificado impedimento a execugao
da emenda, a Camara Municipal devera ser comunicada.

Art. 38. No prazo fixado no arl. 44 desta Instrugao Normativa, a entidade beneficiada
devera apresentar:

I - Plano de Trabalho que devera identificar o interesse publico do municipio de
Materlandia a ser alcancado, a descricio do objeto, as etapas de execugdo, o
cronograma fisico e financeiro, conforme Anexo |, deste Instrugio Normativa;

Il - Estatuto Social atualizado, com previsdo expressa da realizacdo de atividades
relativas ao objeto da parceria. O estaiuto devera consiar, ainda, a qualificagao
completa da pessoa juridica beneficiaria e do seu representante legal;
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lll - Termo de Posse da Diretoria e do Tesoureiro e os documentos pessoais dos
dingentes da entidade contendo:

a) nimero e 6rgdo expedidor da Carteira de Identidade e numero de registro no
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF da Secretaria da Receila Federal do Brasil - RFB;

b) copia autenticada do RG e do CPF do representante legal da OSC e do
responsavel técnico pelo projeto ou atividade;

c) copia do comprovante residencial, atualizado, de até 03 (irés) meses, do
representante legal da OSC e do responsavel técnico pelo projeto ou atividade;

IV - Cartdo de CNPJ da entidade, que comprove que esta legalmente constituida
ha, no minimo, 1 (um) ano;

V - declaragdo de que a entidade ndo possui impedimentos para contratar com
o Poder Publico ¢ que esta em dia com a preslagio de contas de parcerias
eventualmente firmadas com o Municipio de Materlandia;

VI - comprovagao de experiéncia prévia na realizagio, com efetividade, do objeto
da parceria ou de objelo de natureza semelhante, podendo ser admitidos, sem prejuizo
de outros:

a) instrumentos similares firmados com 6rgaos e entidades da Administragio
Pablica Direta e Indireta, com empresas publicas, privadas, outras OSC's ou
cooperagoes internacionais, acompanhados de declara¢io de efetividade na realizacdo
das agdes, indicando quais 0s resultados alcangados, emitida pelo representante legal
ou estatutario, da concedente ou contratante;

b) declaragdes de experiéncia anterior, emitidas por redes, OSC’s, movimentos
sociais ou empresas publicas ou privadas que especifiquem a efetividade das acoes e
indiquem os resultados alcangados, firmadas pelo representante legal ou estatutario,
da concedente ou contratante,

c) declarago, sob as penas da lei, frmada pelo representante legal ou
estatutario, sobre a experiéncia prévia da OSC, acompanhada de relatério
pormenorizado das atividades por ela ja desenvolvidas e especificando sua efetividade.

Vil - comprovagio de capacidade técnica e operacional da OSC, para o
desenvolvimento das atividades previstas e o cumprimento das metas estabelecidas no
objeto da parceria, podendo ser admitidos, sem prejuizo de outros:

a) estrutura fisica do proponente e a disponibilizacdo de equipamentos e
materiais necessarios ao cumprimento do objelo;

b) afericio da capacidade técnica dos profissionais responsaveis pela execugdo
do objeto ou do quadro de pessoal do proponente que ficara diretamente envolvido na
consecugdo da parceria, com apresentacdo de documentagdo legal para o exercicio
profissional e curriculo;
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Vill - comprovagdo de que a OSC funciona no endereco por ela declarado,

podendo ser realizada por meio de contas de consumo, salvo as referentes a telefonia
mével;

IX - comprovante do exercicio pleno da propriedade, mediante Certiddo de
Registro no Cartério de Iméveis, com matricula atualizada, quando a parceria, tiver por
objeto execugado de obras ou benfeitorias no mesmo imével.

X - declaracdo, sob as penas da lei, de que a OSC ndo esla impedida de celebrar
qualquer modalidade de parceria com 6rgaos publicos ¢ que, portanto, ndo se submete
as vedacdes previstas no art, 39 da Lei n® 13.019/2014 e alteragbes;

X1 - declaragdo, emitida pelos dirigentes da OSC, informando que nenhum dos
dirigentes ¢ membro de Poder ou do Ministério Publico, ou dirigente de 6rgao ou
entidade da Administragdo Publica Municipal, estendendo-se a vedacdo aos
respectivos conjuges ou companheiros, bem como parentes em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o segundo grau, sendo considerados:

a) membros do Poder Executivo: o Chefe do Poder Executivo (Prefeito), Vice
Prefeito e Secretarios Municipais;

b) membros do Poder Legislativo: Vereadores;
c) membros do Ministério Publico (Procuradores ¢ Promotores)

Xl - declaragéo emitida pelos dirigentes da OSC atestando ndo incorrerem nas
situacdes de vedacdes, previstas nas alienas "a®, "b” e "c" do inciso VIl do art. 39 da
Lei n® 13.019/2014 e alteragoes;

Xlll - declarag@io, sob as penas da lei, de que ndo havera contratagdo ou
remuneraciio a qualquer titulo, pela OSC, com 0s recursos repassados, de servidor ou
empregado publico, inclusive aquele que exerga cargo em comissao ou fungio de
confianga de 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica Municipal, bem como seus
respectivos cdnjuges, companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha reta,
colateral ou por afinidade;

XIV - declaracdo, sob as penas da lei, de que ndo havera contratagio de
empresa(s) pertencente(s) a parentes até 2° grau, inclusive por afinidade, de dirigentes
da OSC, ou de agentes politicos de Poder ou do Ministério Pablico, dirigente de 6rgdo
ou entidade da Administracdo Publica Municipal ou respectivo cinjuge ou companheiro,
bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade;

XV - declaragio, sob as penas da lei, de que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis
anos, salvo na condi¢do de aprendiz;

XVl - comprovante de inscricic nos conselhos municipais das dareas
correspondentes de atuacgao, se for 0 caso;

XVIl - comprovagdo da regularidade fiscal com a apresentacdo dos seguintes
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documentos:

a) certiddo negativa de débitos de tributos municipais, ressalvados os casos
previstos em legislagdo especifica;

b) certiddo negativa de débitos estaduais ou declaragdo de que a OSC ndo
possui inscricao estadual.

¢) certidao negativa de débitos relativos a créditos tributarios federais e a divida
ativa da unido;

d) certificado de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo -
CRF/FGTS;

e) certiddo negativa de débitos trabalhistas - CNDT.

XVII - outros documentos que forem exigidos no edital ou no procedimento de
chamamento publico, conforme a Lei Federal n® 13.019/2014.

§ 1° A apresentagio dos documentos previslos neste arligo serd condicdo
indispensavel para andlise da proposta e posterior formalizagdo da parceria.

§ 2° A critério da administracdo municipal os planos de trabalho poderdo ser ajustados
ao interesse publico e a forma de execugdo e operacionalizacio da emenda.

§ 3° Ndo serdo repassados recursos a entidades em débito com o Municipio, pendentes
de prestacac de contas ou que estejam respondendo a Tomada de Contas Especial.

Art. 39. A formalizagao da parceria entre o Municipio de Materldndia e a Organizacio
da Sociedade Civil beneficiaria da emenda impositiva serd realizada mediante a
celebragdo de Termo de Colaboragio, nos moldes da Lei Federal n® 13.019/2014.

§ 1° A celebracéo do Termo de Colaboracio dependera da apresentagdio de Plano de
Trabalho contendo, no minimo, os elementos previstos no art. 22 da Lein® 13.019/2014.

§ 2° O Plano de Trabalho sera avaliado pelo 6rgio da Administracio Pablica Municipal
responsdvel pela politica publica correlata, bem como pela Procuradoria Geral do
Municipio, que atestara a compatibilidade do objeto com o interesse publico e a
viabilidade de execugao.

§ 3° Celebrado o Termo de Fomento, a OSC devera providenciar a abertura da conta
corrente especifica em instituicdo financeira publica, isenta de tarifa bancana, nos
termos do art. 51 da Lei n® 13.019/2014.

| - A OSC, imediatamente, apés a abertura da conta de que trata o §3° deste
artigo, devera encaminhar a Administracao Publica Municipal os dados bancarios,
contendo nimero da conta, da agéncia e a instituicdo bancdria especifica, para que
seja realizado o deposito dos recursos, unicamente, para consecuc¢3o do objeto do
Termo de Fomento ¢ em conformidade com o Plano de Trabalho.
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Art. 40. No caso de a mesma entidade receber varias Emendas Parlamentares
Individuais Impositivas para 0 mesmo propésito, bastara um Gnico Plano de Trabalho.

Art. 41, Somente podera ser apresentado 1 (um) beneficiario para cada Emenda
Parlamentar Individual Impositiva destinada a entidades da sociedade civil.

SECAON
DAS EMENDAS PARLAMENTARES INDIVIDUAIS IMPOSITIVAS

Destinadas a Aquisicio de Bens Duraveis

Art. 42, As Emendas deslinadas unicamente a aquisicdo de bens de natureza duraveis,
a compor o patrimdnio das entidades beneficiadas, serdo convertidas em Projeto de Lei
de subvencao social para fim especifico.

Art. 43. No caso de bens de natureza duravel adquiridos para consecugéo do objeto da
parceria, sera obrigatdria a estipulagio do destino a ser dado aos bens remanescentes,
quando do cumprimento do objeto, evidenciando tal condigao no Plano de Trabalho.

Secao lll
DOS PRAZOS DE EXECUGCAO DAS EMENDAS PARLAMENTARES
INDIVIDUAIS IMPOSITIVAS

Art. 44. As organizagbes sociais coniempladas com Emendas Parlamentares
Individuais Impositivas deverdo apresentar o Plano de Trabalho ¢ a documentagio
necessiria para a celebragio da parceria com o Municipio de Materlindia até o dia 20
de abnl de 2026.

Paragrafo Unico. A partir do exercicio de 2027 fica fixado o prazo de envio dos Planos
de Trabalho a que se refere o caput até o dia 20 de margo do respectivo ano.

Art. 45, O Municipio de Materlandia concluira a analise da documentacao para certificar
a pertinéncia dos Planos de Trabalho e a habilitagéo juridica das organizagdes sociais
comtempladas com Emendas Parlamentares Individuais Imposilivas até o dia 30 de
maio de 2026.

§ 1° O Municipio de Materlandia fara o repasse dos valores as entidades que estiverem
regulares e aptas a gestdo de recursos publicos, com seus planos de trabalho,
devidamente, aprovados, de acordo com cronograma da Secretaria Municipal de
Planejamento e Fazenda.

§ 2° Para a execugao dos Planos de Trabalho ndo serdo aportados recursos do
Municipio em forma de adicional ou contrapartida, limitando o repasse aos valores da
Emenda.

§ 3° A partir de 2027, as andlises dos Planos de Trabalho serdo concluidas até 30 de
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abril do respectivo ano.
TiTuLO VI
DA EXECUCAO DA DESPESA

Art. 46. A execucgao da despesa decorrente de emenda parlamentar devera observar,
obrigatoriamente:

| - a instauragao de processo administrativo especifico;
Il - a correta e completa instrugdo do procedimento de contratacio;
Ill - a identificagdo expressa do empenho com a respectiva emenda parlamentar;

IV - a comprovacdo da execucdo fisica do objeto como condigio para a
liquidacao da despesa.

Art. 47, Ficam vedadas, no ambito da execucgdo das emendas parlamentares:
| - utilizacdo de contas bancarias intermediarias,
Il - a realizagdo de pagamentos mediante saque em dinheiro;
Il - a efetivagdo de pagamentos sem a devida identificago do beneficiario final.
TiTuLovi
DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DA EXECUGAO DAS EMENDAS
PARLAMENTARES
Art. 48. A execugiio das emendas parlamentares individuais, de orngem federal,
estadual ou municipal, sera submetida a acompanhamento e fiscalizacio sistematicos,

com a finalidade de assegurar a conformidade da execugdo orgamentaria, financeira e
fisica do objeto com a programacdo aprovada.

Art. 49. Compete 0 acompanhamento e a fiscalizaciio da execugdo das emendas
parlamentares:

I — & unidade administrativa responsavel pela execucdo da despesa;
Il = ao fiscal do contrato, convénio ou instrumento equivalente, quando houver;
1l — ao controle interno, no exercicio de suas atribuiches institucionais.

Art. 50. A unidade executora devera promover o acompanhamento continuo da
execugao, assegurando:
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| — o0 monitoramento da execugao fisica do objeto;
Il - a verificacdo da compatibilidade entre execugdo fisica e financeira;
Ill - o registro formal das etapas execuladas e das intercorréncias verificadas.

Art. 51. Nos casos em que a execugdo da emenda parlamentar envolver contratagdo,
o fiscal designado devera:

| — acompanhar a execuc¢do do objeto conforme 0s termos pactuados;

Il - atestar a conformidade das medigies, entregas ou servigos prestados;

Il - registrar formalmente ocorréncias relevantes que impactem a execu¢do da
emenda.

Art. 52. Verificadas irregularidades, impropriedades ou inconformidades na execucio
da emenda parlamentar, a unidade executora devera:

| — adotar providéncias administrativas para saneamento das falhas;
Il - promover o registro das ocorréncias nos autos do processo correspondente;
Ill = comunicar o controle interno, quando a natureza da ocorréncia assim exigir.

Art. 53. O acompanhamento e a fiscalizacao da execucio das emendas parlamentares
consliluem elementos essenciais para a comprovacao administrativa da execucao
municipal, devendo os registros produzidos subsidiar a consolidagéo das informacgdes
¢ a atuagdo dos Orgdos de controle interno e externo.

TiTuLo vin
DA IDENTIFICACAO E DO CONTROLE ADMINISTRATIVO DAS EMENDAS
PARLAMENTARES

Art. 54. As emendas parlamentares individuais, de origem federal, estadual ou
municipal, executadas nas modalidades direta ou indireta, deverdo ser devidamente
identificadas e controladas desde sua inclusiio na programacdo orcamentdria até a
conclusdo da execugao do objeto.

Art. 55, A identificagdo da emenda parlamentar devera constar de maneira padronizada
e uniforme:

| = nos processos administrativos de planejamento, contratagdo e execugao da
despesa,

Il - nos registros orcamentarios, financeiros e contabeis;
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lll - nos instrumentos administrativos relacionados a execugio do objeto;
IV — nos documentos de fiscalizagdo, acompanhamento e recebimento.

Paragrafo Gnico. A padronizacdo da identificagdo visa assegurar a consisténcia das
informacgdes e facilitar a atuacdo do controle interno e do controle externo.

Art. 56. Os processos administrativos relacionados a execugdo de emendas
parlamentares deverdo possibilitar a visualizagdo clara da vinculacdo entre a emenda

¢ a despesa realizada, sendo vedada a fragmentac3o de informagdes que dificulte o
acompanhamento ou a fiscalizagdo.

Art. 57. A unidade executora devera manter registro sistematizado e atualizado das
informacdes relativas as emendas parlamentares sob sua responsabilidade,
contemplando:

| - 0 estagio da execuc¢do orgamentaria e financeira;
Il - a situacdo da execucdo fisica do objeto;
Il - eventuais impedimentos, ajustes ou intercorréncias relevantes.

Art. 58. As informacgdes relativas a identificacio e ao controle das emendas
pariamentares deverao subsidiar:

1 —a consolidagao das informacdes relativas a execugéo municipal das emendas,
Il - a atuacao e 0 acompanhamento pelo controle intermno;
Il — a transparéncia ativa perante os 6rgaos de controle e a sociedade.

Art. 59. A auséncia ou insuficiéncia do identificaciio € de registros que comprometam a
rastreabilidade da execugio da emenda parlamentar configura falha formal, passivel
de apontamento pelos oOrgaos de controle, sem prejuizo da apuracdo de
responsabilidades, quando cabivel.

TITULO IX
DOS MECANISMOS DE RASTREABILIDADE DAS EMENDAS PARLAMENTARES

CAPITULO|
DAS DISPOSICOES GERAIS SOBRE RASTREABILIDADE

Art. 60. Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se rastreabilidade, nos
termos do art. 3°, inciso lll, a capacidade de identificar, acompanhar e comprovar, de
forma continua e documentada, o fluxo da emenda parlamentar desde sua indicagao
até a execugio final do objeto, abrangendo, inclusive, as seguintes fases.
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| = indicagdo parlamentar @ vinculagao orcamentéria;

Il - ingresso do recurso no orgamento municipal;

lll - formalizagdo do instrumento juridico de transferéncia;

IV — liberacdo financeira;

V — execucdo do objeto;

- verificacdo da prestacéo de contas e encerramento.

Art. 61. A execuciio das emendas parlamentares por meio de execugao direta devera
observar, de forma cumulativa, mecanismos que assegurem a rastreabilidade da

despesa, compreendendo, no minimo:

| - edicdo de ato administrativo formal que vincule a emenda parlamentar ao
objeto a ser executado, contendo, N0 minimo:

a) identificagao do autor da emenda;

b) valor destinado;

¢) descrigdo detalhada do objeto;

d) indicacéio da acao orgamentaria correspondente.

Il — adogdo de identificagdo especifica nos registros orcamentarios, financeiros
¢ contdbeis, mediante a utilizagdo de elementos que permitam distinguir a emenda
parlamentar das demais fontes de financiamento, tais como fonte ou detalhamento de
fonte de recursos, marcadores ou centros de custo, conforme a estrutura administrativa
¢ os sistemas utilizados pelo Municipio.

Art. 62. A vinculagdo da emenda parlamentar devera constar de forma expressa em
todos os documentos relativos a execucdo da despesa, tais como, no minimo:

a) processo administrativo;

b) estudos técnicos preliminares e termo de referéncia, quando aplicavel;
c) instrumentos convocatoérios, quando aplicavel;

d) notas de empenho;

e) documentos de liquidagio e pagamento.

Art. 63. As emendas parlamentares cuja execugdo se dé de forma indirela deverao ser
vinculadas, no orgamento municipal, a agdo or¢amentaria especifica ou, quando i$so
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ndo for possivel, a acdo de cardter genérico, desde que acompanhadas de controles
auxiliares individualizados que permitam a segregacao clara dos recursos da emenda
em relacéo a outras fontes de financiamento.

§ 1° A fonte ou o detalhamento da fonte de recursos devera identificar a origem da
emenda parlamentar.

§ 2° Os reqistros contabeis deverdo possibilitar a segregacdo do saldo financeiro da
emenda parlamentar.

§ 3° E vedada a adogdo de procedimentos de movimentagao financeira que inviabilizem
a identificagéo da origem ¢ da aplicacé@o dos recursos da emenda.

Art. 64. A execugdo indireta de emenda parlamentar ficara condicionada a formalizacdo
de instrumento juridico especifico, acompanhado de plano de trabalho proprio, no qual
deverdo constar, obrigatoriamente:

| - identificacao completa da emenda parlamentar;

Il - descrigdo detalhada do objeto a ser financiado;

Ill - metas, etapas e indicadores de execugio,

IV - cronograma fisico-financeiro;

V - previsdo e forma de prestacao de contas,;

VI - cldusula expressa que assegure a rastreabilidade e a transparéncia da

execucao.

CAPITULO Il
DOS MECANISMOS DE RASTREABILIDADE NAS EMENDAS DE
EXECUGCAO DIRETA

Arl. 65. A execucao das emendas parlamentares na modalidade de execugao direta
devera observar, de forma cumulativa, mecanismos destinados a assegurar a
rastreabilidade da despesa, compreendendo, no minimo:

| — a existéncia de ato administrativo formal que estabeleca a vinculagdo da
emenda ao objeto especifico a ser executado, contendo, no minimo:

a) a identificacao do parlamentar autor da emenda;

b) o valor dos recursos deslinados;

¢) a descricao detalhada do objeto;

d) arespectiva acao orgamentaria.
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Il - a identificagdo individualizada da emenda nos sistemas or¢gamentario,
financeiro e contabil, mediante, conforme a estrutura adotada pelo Municipio:

a) autihzacao de fonte ou detalhamento especifico da fonte de recursos;

b) aindicacdo de marcador de emenda;

c) a vinculacdo a centro de cusio, subacdo ou classificacdo gerencial
equivalente.

Il - a vinculagio expressa da emenda parlamentar em toda a documentacao
relativa a execucao da despesa, incluindo, quando aplicavel:

a) o processo administrativo correspondente;

b) os estudos técnicos preliminares, termo de referéncia ou documentos
equivalentes;

c) os instrumentos convocalérios;
d) as notas de empenho;

e) os documentos de liquidagio e pagamento.

CAPITULO Il
DOS MECANISMOS DE RASTREABILIDADE NAS EMENDAS DE
EXECUCAO INDIRETA

Art. 66. As emendas parlamentares executadas por meio de execucao indireta deverao
estar vinculadas, no orgamento municipal, a acao orcamentana especifica ou, quando
isso ndo for possivel, a acio de cardter genérico, desde que acompanhadas de controle
auxiliar individualizado que permita a segregacio clara dos recursos da emenda em
relacdo a outras fontes de financiamento.

| — a fonte ou 0 detalhamento da fonte de recursos devera possibilitar a
identificaciio da origem da emenda parlamentar;

Il - 0s registros contabeis deverdo assegurar a segregacao do saldo financeiro
vinculado a emenda;

lil - é vedada qualquer forma de movimentacao financeira que inviabilize ou
dificulte a identificacdo dos recursos da emenda.

Art. 67. A execucdo indireta da emenda parlamentar ficara condicionada a formalizacdo
de instrumento juridico especifico, acompanhado de plano de trabalho proprio, no qual
deverdo constar, obrigatoriamente:
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| - a identificagdo completa da emenda parlamentar;
Il - a descricao detalhada do objeto a ser financiado;
lll - as metas, etapas e indicadores de execugao;

IV - o cronograma fisico-financeiro;

V - a previsdo dos procedimentos de prestacdo de contas, nos lermos da
legislacdo aplicavel,

VI - clausula expressa que assegure a rastreabilidade e a transparéncia na
aplicacdo dos recursos.

CAPITULO IV
DA IDENTIFICAGAO SISTEMICA E DA RASTREABILIDADE CONTABIL DAS
EMENDAS PARLAMENTARES

Secéo |
DA IDENTIFICAGCAO SISTEMICA DAS EMENDAS PARLAMENTARES

Art. 68. A identificacdio ¢ rastreabilidade das emendas parlamentares no ambito do
Municipio ocorrera mediante registro obrigatério em sistema integrado de gestao

publica adotado pela Administragiio, assegurando sua individualizacdo nos registros
administrativos, orcamentarios, financeiros e contabeis.

§ 1° Cada emenda parlamentar devera possuir cadastro préprio no sistema, contendo,
NO MINimo:

| = niumero ou codigo oficial da emenda,

Il - identificacdo do parlamentar autor ou proponente da emenda, incluindo nome
completo e, quando existente, partido politico;

Il - origem do recurso (federal, estadual ou municipal);
IV = valor total;

V - objeto da despesa;

VI — cronograma de execucdo;

VIl - vinculagdc @ respecliva dotagao orgamentdria, incluindo projeto ou
atividade, ficha orgamentdria e fonte de recursos;

Vil - indicagdo da conta bancéria especifica,



P PREFEITURA MUNICIPAL DE MATERLANDIA

s 2 CEP 39755-000 - MATERLANDIA - MG

IX - situacdo da execugdo, observando-se, no minimo:
a) Em andlise;

b) Aprovada,

c) Rejeitada por impedimento técnico;

d) Executada e concluida.

X ~ identificagao do beneficidrio final, quando aplicavel.

Xl -~ identificador proprio da emenda parlamentar, registrado no sistema de
gestdo publica ou em controle administrativo equivalente, destinado a individualizagéo
e ao acompanhamento da execucdo orgamentana, financeira e contabil.

§ 2° A vinculacdo da despesa a emenda parlamentar devera ocorrer de forma
automatizada, parametrizada ou mediante controle administrativo equivalente
registrado no sistema, por meio de:

| - fonte ou detalhamento especifico da fonte de recursos;

Il - identificador préprio da emenda parlamentar definido pela Administracao
Municipal ¢ registrado no sistema de gestao publica, permitindo a individualizagéo e o
acompanhamento integral da execucdo orcamentaria e financeira.

lil — associagdo a ficha orcamentaria correspondente.

§ 3° E vedada a execugéo de despesa relacionada 2 emenda parlamentar sem o prévio
cadastro e regular vinculaciio no sistema integrado de gest3o publica ou em controle
administrative equivalente devidamente registrado.

§ 4° O mecanismo de identificacdo sistémica ndo substitui a classificacdo orgamentaria

oficial, devendo atuar de forma complementar para fins de rastreabilidade e
transparéncia.

§ 5° A integnidade e a fidedignidade dos registros sistémicos constituem requisito
essencial para a correta rastreabilidade das emendas parlamentares e para a
disponibiliza¢ido das informagdes no Portal da Transparéncia.

Art. 69. A atualizag&o dos registros sistémicos da emenda parlamentar devera ocorrer
sempre que houver:

| — alteracao do valor,
Il - prorrogagdo ou modificagdo do instrumento juridico;

11l = mudanca da unidade executora;
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IV - evolugdo da situacdo da execucao ou da prestagio de contas.

TITULO X
DO MONITORAMENTO DAS PROPOSTAS, PLANOS DE TRABALHO E
IMPEDIMENTOS TECNICOS

CAPITULO|
DA FORMALIZACAO DA PROPOSTA E DO PLANO DE TRABALHO

Art. 70. Apés a indicagdo orcamentaria da emenda parlamentar nas plataformas
governamentais competentes do ente concedente, cabera ao beneficiario indicado
promover a apresentaciio da proposta e do respectivo plano de trabalho, nos prazos
fixados pelos 6rgdos concedentes, por meio do Transferegov.br ou de sistemas
governamentais equivalentes, devendo constar, no minimo, a descricdo do objeto, os
cronogramas fisico e financeiro e a documentago exigida pela legislacédo aplicavel.

Paragrafo Unico. A apresentacdo intempestiva, incompleta ou em desconformidade
com a proposta, o plano de frabalho ou a documentagao exigida podera ensejar o
registro de impedimento de ordem técnica & execucdo da emenda, observado o
cronograma oficial definido pelo érgéo concedente.

CAPITULO NI
DO MONITORAMENTO DOS IMPEDIMENTOS DE ORDEM TECNICA

Art. 71. O acompanhamento, o controle e o registro dos impedimentos técnicos a
execucdo das emendas parlamentares observardo o disposto na Portaria Conjunta
MPO/MGI/SRI-PR n® 2, de 15 de janeiro de 2026, ou outra que venha a substitui-la,
bem como as demais normas federais ¢ estaduais aplicaveis, especialmente aquelas
relacionadas & operacionalizagho dus cmendas por meio do Iransleregov.br, do

SIGCON Estadual ou de sistemas governamentais correlatos, inclusive nos repasses
fundo a fundo.

Art. 72. Para os fins desta Instrugcdo Normativa, considera-se impedimento técnico toda
ocorréncia que inviabilize, suspenda ou condicione a execugio da emenda parlamentar
em razao de inconsisténcias formais, auséncia de requisitos legais ou inadequacao do
objeto, identificada no momento da formalizacdo da proposta ou do plano de trabalho.

§ 1° O impedimento técnico ndo se caracteriza na fase de cadastramento orgamentaro
da emenda nos sistemas de planejamento do ente transferidor, mas sim na etapa de
sua operacionalizacdo administrativa e financeira, a partir da apresentagio da proposta
no Transferegov.br ou em sistemas equivalentes.

§ 2° As unidades administrativas executoras deverao observar e manter atualizados,
nos sistemas governamentais competentes, os cronogramas de andlise das propostas
e de registro de impedimentos técnicos, vinculados as propostas e aos planos de
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trabalho apresentados.

SEGAO |
DAS PROVIDENCIAS ADOTADAS DIANTE DO IMPEDIMENTO TECNICO

Art. 73. ldentificada a existéncia de impedimento técnico nos sistemas governamentais
competentes, a unidade administrativa responsavel pela execucdo da emenda devera:

| - registrar formalmente a ciéncia do apontamento no processo administrativo
correspondente;

Il - elaborar e apresentar resposta técnica fundamentada, com plano de
corre¢ao, no prazo estabelecido pelo 6rgao concedente,

Il - solicitar, quando necessario, apoio técnico da unidade de controle interno,

da area de planejamento or¢amentario e, quando aplicavel, da assessona juridica do
Municipio;

IV - assegurar que todas as providéncias adotadas e manifestacdes
apresentadas estejam devidamente documentadas, de forma clara, rastredvel e
passivel de auditoria.

Art. 74. O nao saneamento do impedimento técnico podera acarretar, conforme o caso:

| - a inviabilidade de execucdo da emenda no exercicio financeiro
comrespondente;

Il - a glosa, suspensao ou cancelamento do repasse dos recursos;

Ill - apontamentos, determinagdes ou recomendagOes pelos 6rgaos de controle
externo,

IV — a adocdo das medidas administrativas cabiveis, inclusive quanto a apuragao
de responsabilidades, quando aplicavel.

Art. 75. As disposiches desle capitulo aplicam-se as emendas parlamentares
executadas por meio de transferéncias voluntarias, convénios, termos de fomento ou
instrumentos congéneres operacionalizados no Transferegov.br ou em sistemas
equivalentes, sem prejuizo da observancia das normas especificas de controle,
transparéncia e rastreabilidade aplicaveis as emendas executadas por meio de
contratualizacao, termos aditivos ou instrumentos similares.

TITULO XI
DAS RESPONSABILIDADES DAS SECRETARIAS EXECUTORAS

Art, 76. Compele a Secretaria Municipal responsdavel pela execucdo da emenda
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parlamentar, no &mbito de suas atribuigbes:

| - instaurar processo administraiivo especifico a partir do recebimento da
indicagdo orgamentaria da emenda,

Il — acompanhar, de forma continua e sistematica, a tramitagdo da proposta no
Transferegov.br ou em sistemas correlatos;

Il - providenciar, em tempo habil, toda a documentacio necessaria a
formalizac3o e celebracdo do instrumento de transferéncia;

IV — comunicar imediatamente a Controladoria Geral do Municipio qualquer
apontamento, diligéncia ou registro de impedimento técnico identificado,

V - adotar as medidas corretivas necessdnas a superacdo do impedimento
técnico, dentro dos prazos legais e regulamentares estabelecidos.

§ 1° A auséncia de acompanhamento tempestivo ou de adocdo das providéncias
cabiveis podera resultar em perda de prazo, impedimento da execucio da emenda e
eventual apuracao de responsabilidade do geslor da secretaria executora, nos termos
da legislacgdo vigente.

TITULO XNl
DAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Art. 77. A inobservancia das disposigdes desla Instrucao Normaliva podera ensejar a
apuragao de responsabilidades administrativas, nos termos da legislagio vigente, sem
prejuizo:

| - da atuacdo do controle interno;

Il — das competéncias do controle externo;

Il — de outras providéncias cablveis, conforme a natureza da irregularidade.

Art. 78. A caraclerizacdo de falhas formais, impropriedades ou irregularidades na
execucdo ou na prestacdo de contas das emendas parlamentares devera considerar:

| - a gravidade da ocorréncia;
Il - a existéncia de dolo ou culpa;

Il - o impacto sobre a rastreabilidade, a transparéncia e a regularnidade da
despesa.

Art. 79. O controle interno devera orientar 0s ¢rgdos ¢ entidades da Administragao
Puablica Municipal quanto & correta aplicacdo desta Instrugdo Normativa, bem como



PREFEITURA MUNICIPAL DE MATERLANDIA

CEP 39755-000 - MATERLANDIA - MG

promover agoes de acompanhamento ¢ avalia¢io dos procedimentos adotados.

TiTULO XIN
DA TRANSPARENCIA ATIVA E PUBLICIDADE

Art. 80. O Municipio de Materlandia devera assegurar a lransparéncia aliva das
informagdes relativas ao planejamento, 3 execugdo e a prestacdo de conlas das
emendas parlamentares individuais, de execugao direta e indireta, de modo a permitir
o acompanhamento pela sociedade e pelos orgaos de controle, bem como a
rastreabilidade integral da despesa.

Art. 81. O Municipio devera disponibilizar, em meio digital de acesso publico, as
seguintes informagdes minimas:

| - identificagdo do parlamentar proponente: nome completo do Deputado
Federal, Estadual ou Vereador, comissio, bancada ou outro autor da emenda, com
indicacdo de partido e unidade parlamentar;

Il - identificagao da emenda: nimero de referéncia ou codigo Gnico da emenda
no orgamento, vinculado ao respectivo ato normativo (Lei Orgamentdria Anual) que a
aprovou,

lll - objeto da despesa: descrigio detalhada do propésito do gasto aprovado
na emenda, incluindo a acao governamental, projeto ou atividade a ser executado ¢
sua finalidade especifica,

IV - valor alocado: montante de recursos previsio na emenda parlamentar;

V -~ érgdao ou entidade executora: identificacdo do érg@o/entidade puablico
responsdvel pela execugdo da despesa ou, se for o caso, beneficiario final dos recursos
(quando se tratar de transferéncia a Municipio, organizagao da socledade civil ou outra
entidade destinataria dos recursos);

VI - localidade beneficiada: indicaciio do Municipio ou entidade onde os
recursos da emenda serio aplicados ou que sera beneficiado pelo projeto/acao
financiado,

Vil - cronograma de execugdo: prazo previsto para a implementacio do objeto
da emenda, com datas estimadas de inicio @ término, incluindo fases ou etapas
intermedidrias quando pactuadas em instrumentos como convénios ou planos de
trabalho;

Viil - instrumentos vinculados: referéncia a eventuais instrumentos juridicos
celebrados para a execugdo da emenda, tais como nimeros de convénios, contratos
de repasse, termos de fomento ou similares, se existentes, bem como ¢ numero do
processo administrativo correspondente;
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IX - Emendas Parlamentares de Execucdo Indireta: quando se tratar de
emendas parlamentares de execucéo indireta, as informagbes deverdo observar a Lei
n® 13.019/2014 ou, conforme a natureza do instrumento, a Lei n® 14.133/2021, bem
como o plano de trabalho apresentado pelo beneficiario, contendo, no minimo:

a) descricdo do objeto a ser executado, finalidade e metas a serem alcancadas;

b) estimativa dos recursos financeiros necessarios 4 consecu¢do do objeto,
discnminando os valores provenientes de fransferéncias especiais e 0s oriundos de
outras fontes de recursos, se for 0 caso;

¢) classificacdo orcamentiria da despesa, informando o valor aplicado em
despesas correntes e em despesas de capital; e

d) previsdo de prazo para a conclusao do objeto a ser executado e cronograma
de execugdo.

X - Emendas Parlamentares de Execuc¢do Direta: quando se tratar de
emendas parlamentares de execucdo direta, a execugdo devera estar vinculada as
acoes e programas constantes do PPA, LDO e LOA, ainda que de carater genérico,
sendo vedada a descaraclerizagao do objeto da emenda, observando-se ainda:

a) a inexisténcia de acdo orcamentaria especifica no PPA ndo afasta a
obrigatoriedade, de identificacdo individualizada da emenda na fase de execucdo;

b) arastreabilidade sera garantida por meio de mecanismo complementares de
identificacdo, sem prejuizo da estrutura programatica do planejamento;

c) ¢é vedada a utilizacao dos recursos de emenda parlamentar de execugao
direta para finalidade diversa daquela definida pelo respectivo parlamentar, ainda que
dentro da mesma agéo or¢amentaria.

X1 - relatorio de gestdo dos recursos contendo, no minimo:

a) detalhamento do objeto;

b) detalhamento da execugio or¢camentaria e financeira dos recursos recebidos,
de modo a evidenciar o cumprimento do disposto nos incisos | e Il do § 1°, no inciso |l
do § 2° e no § 5° do art. 166-A da Constituicdo da Republica; e

c) relagdo dos procedimentos licitatorios e contratos celebrados.

Xil - recebedor e Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ):
Administra¢do Publica, entidade sem fins lucrativos ou do terceiro setor, consorcio
publico, pessoa juridica de direito privado e outros;

Xl = Municipio/Estado @ CNPJ: recebedor dos recursos;
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XIV - data: de disponibilizagéo do recurso;

XV - gestor responsavel: nome completo do gestor responsavel pela execucdo
dos recursos,

XVI - grupo de Natureza de Despesa;

XVIl - banco e conta corrente: nome da instituicdo bancaria e niUmero da conta
corrente de movimentacao dos recursos;

XVIill = Anuéncia prévia do gestor do fundo setorial competente: assinalar se
houve manifestacao formal e prévia do gestor responsavel pelo Sistema Unico de
Saude (SUS), pelo Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS) ou por outros fundos
publicos vinculados, quando a emenda parlamentar envolver agbes, servicos ou
despesas executadas no ambito desses sistemas, como condigdo para o regular
processamento e execucao do recurso.

§ 1° A anuéncia prévia tem por finalidade assegurar:
| - compatibilidade com o planejamento setorial vigente,
Il - conformidade com normas de financiamento e pactuacgio interfederativa;
il - regularidade da execugao or¢camentaria e financeira;
IV - rastreabilidade e controle institucional da aplicacao dos recursos.

§ 2° As informagbes relativas s emendas parlamentares deverdo ser registradas no
sistema integrado de gestdo publica adotado pelo Municipio, constituindo base para a
divulgacgdo e atualizagao das informagdes no Portal da Transparéncia.

Art. 82. A atualizagdo das informagdes devera ocorrer de forma tempesliva, observados
os fluxos administrativos e a disponibilidade dos sistemas oficiais, garantindo o pleno
exercicio do controle social.

i TITULO XIV
DA AVALIAGAO, DO MONITORAMENTO E DO CONTROLE DA
RASTREABILIDADE

CAPITULOI
DA AVALIACAO TECNICA E DO CONTROLE INSTITUCIONAL

Art. 83. A execugdo das emendas parlamentares sera submetida a avaliagdo técnica
continua, voltada a verificacdo da rastreabilidade, da conformidade constitucional e da
observancia da transparéncia ativa, em todas as fases do ciclo da emenda.

Paragrafo Gnico. A avaliagio técnica abrangerd, no minimo:
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| - regularidade da vinculagdo dos recursos ao respectivo cadastro sistémico da
emenda parlamentar;

Il — a consisténcia dos registros orgamentarios, contabeis e financeiros;
lll - a integridade da documentacao administrativa relacionada @ execuclo;
IV — a correspondéncia entre a execugdo fisica e a execucdo financeira;

V — a suficiéncia e a qualidade das informacgdes disponibilizadas para fins de
controle social,

Art. 84. Compete a Controladoria Geral do Municipio realizar o monitoramento e o

controle da rastreabilidade da execugio das emendas parlamentares, podendo, para
tanto:

| — elaborar relatérios técnicos, notas técnicas e recomendagies,

Il — requisitar documentos, informagbes e esclarecimentos as unidades
executoras;

Il — registrar achados de auditona e evidéncias de inconformidades;
IV - propor medidas corretivas e acoes de aprimoramento administrativo;
V - comunicar irregularidades aos 6rgaos competentes, quando cabivel.

Arl. 85. A conslalacao de falhas de rastreabilidade, insuficiéncia de transparéncia ou
descaracterizagiio do objeto da emenda devera ser formalmente registrada no processo
administrativo correspondente, com a indicagdo das providéncias adotadas pela
unidade executora.

Art. 86. A avaliacdio e o controle previstos neste Titulo configuram instrumentos de
fortalecimento da govermnanca publica e de atendimento as exigéncias de
rastreabilidade previstas no art. 163-A da Constituigio Federal, bem como as
determinacbes decorrentes das decisOes proferidas na ADPF n® 854.

CAPITULO Il
DA PRESTACAO DE CONTAS
Art. 87. As organizagdes da sociedade civil prestardo contas da boa e regular aplicagao

dos recursos recebidos, no prazo de até 30 (trinta) dias a partir do término da vigéncia
da parceria ou do final de cada exercicio, se a duragdo da parceria exceder um ano.

§ 1° O disposto no caput deste artigo ndo impede que a adminisiragao publica promova
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a instauragdo de tomada de contas especial antes do término da parceria, diante de
evidéncias de iregulandades na execugao do objeto.

Art. 88, A prestacdo de contas devera ser instruida com:
| - evidéncias do cumprimento do objeto da parceria;

Il - relatorio de Execucdo Financeira, assinado pelo representante legal da OSC,
demonstrando as receitas e as despesas aplicadas no objeto da parcenia, inclusive dos
rendimentos financeiros,;

lll - extrato bancario da conta corrente especifica vinculada 2 execugdo da
parceria, bem como, extrato de aplicacao financeira;

IV - comprovantes da aplicagio dos recursos no objeto da parceria.

§ 1° Sdo evidéncias do cumprimento do objeto documentos, folografias, filmagens,
matérias jornalisticas ou qualquer outro meio que comprove a realizacdo dos objetivos
da parceria.

§ 2° O extrato bancério da conta aberta, exclusivamente, para receber e executar os
recursos da parceria ¢ elemento essencial para apresentagdo das contas e cada
lancamento devera corresponder aos documentos comprobatérios da realizacao da
despesa.

§ 3° Sdo documentos vilidos para comprovacao da aplicacao de recursos nolas fiscais
ou fatura de servigos, vedado o uso de recibos avulsos ou notas de balcao.

§ 4° O descumprimento das obrigagbes previstas neste artigo podera ensejar a
suspensao de novas parcerias, bem como a responsabilizagdo nos termos da
legislacao vigente.

Art. 89, Os saldos remanescentes nfo aplicados na consecugio do objeto deverao ser
restituidos ao Municipio no mesmo prazo de apresentacao data prestacao de contas.

Segio |
DAS PROIBIGOES E VEDAGOES

Art. 90. Nao serd admitida a movimentacdo financeira dos recursos da Emendas
Parlamentares Individuais Impositivas em conta de movimento da entidade, devendo
ser aberta conta especifica para aporte dos recursos.

Art. 91. Néo sera aceita movimentagio financeira em dinheiro vivo ou por outro meio
que ndo seja a transferéncia eletrdnica de valores, inclusive PIX e débito em conta,
comprovados no extrato bancario da conta.

Art. 92. Ndo serao aceitos pagamentos em cheque ou outro meio fisico.

Art. 93. Nao serao consideradas validas, para fins de prestagiio de contas, as despesas
realizadas antes do aporte dos recursos em conta bancéria da entidade parceira.
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execugdo do objeto, que consiste na verificago do cumprimento das metas e dos
resultados, tendo como base os indicadores estabelecidos e aprovados no plano de
trabalho e na verificacao do alcance dos resultados.

§ 1° A analise da prestacgao de contas devera considerar a verdade real e os resuitados
alcangados.

§ 2° A analkse da prestacio de contas deverd observar os crilérios, fluxos ¢ prazos
estabelecidos nesta Instrugdo Normativa e na legislagao aplicavel, especiaimenie quanto:

| — & apresentac@o da prestacdo de contas final pela entidade beneficiaria, no prazo
definido no instrumento da parceria, observado o limite maximo de 90 (noventa) dias
apos o término da vigéncia,

Il — & apresentacdo de documentos ou esclarecimentos complementares, quando
solicitados, no prazo de até 30 (trinta) dias;

lll — ao prazo de analise da presta¢do de contas pela Administracdo Publica Municipal,
que devera ocormrer em até 150 (cento e cinquenta) dias contados do recebimento da
documentacao;

IV — & possibilidade de prorroga¢io do prazo de andlise mediante justificativa da
autoridade competente,

V - ao prazo de até 30 (irinta) dias para saneamento de irregularidades apontadas
durante a andlise da prestacao de conlas.

Art. 98. Na analise da prestacio de contas a Unidade Administrativa podera requerer
diligéncias, complementacio de informagdes ou glosar as despesas ndo afetas ao
objeto.

Art. 99. Na hipdtese da andlise de que trata o art. 97, desta instrugdo normativa, concluir
que houve descumprimento de motas e resultados estabelecidos no plano de trabalho
ou se houver evidéncia de existéncia de ato irregular, o gestor da parceria, antes da
emissao do parecer técnico conclusivo, remetera a Controladoria Geral, os documentos
a que se referem o art. 88, desta instrugdo normativa, para andlise que ocorrera em
conformidade com o disposto no art. 100, desta instrugdo normativa.

Art. 100. A andlise do relatério de execugao financeira e dos demais documentos a que
se referem os incisos Il e [V do art. 88, desta instru¢do normativa, contemplara:

| - 0 exame da conformidade das despesas, analisando a compatibilidade das
despesas previstas e das despesas efetivamente realizadas, por item ou por
agrupamento de itens, conforme aprovado no plano de trabalho;

Il - a verificagdo da conciliagdo bancaria, por meio da afericdo da correlacdo
entre as despesas constantes no relatério de execugdo financeira ¢ 0s débitos
efetuados na conta corrente especifica da parceria; e

Il - a verificagio do cumprimento das normas pertinentes.
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Art. 101. O gestor da parceria emitira parecer técnico conclusivo de andlise da
prestacao de contas, que subsidiara a manifestacdo conclusiva do Secretario da pasta
sobre a aprovacao ou ndo das contas,

Paragrafo Unico. Para fins de padronizacdo, na elaboragdo de relatério técnico de
monitoramento e avaliagcio da execugdo da pareceria, parecer técnico conclusivo de
analise da prestacao de contas e da manifestacdo conclusiva do Secretario deverdo
ser adotados 0s modelos disponibilizados pela Controladoria Geral.

Art, 102. A OSC devera ser notificada da manifestacao conclusiva e a decisdo sobre a
prestacao de contas.

Art. 103. O parecer técnico conclusivo do gestor da parceria e a manifestacdo
conclusiva do Secretario da pasta, deverdo ser encaminhados a Controladoria Geral do
Municipio para fiscaliza¢do e controle.

TiTULO XV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

CAPITULOI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 104. Integram a presente Instrucdo Normativa, como partes indissociaveis, os
Anexos | - MODELO DE PLANO DE TRABALHO, ANEXO Il - FLUXO Operacional
Padronizado; Ill MATRIZ DE RESPONSABILIDADES; ANEXO IV - FORMULARIO DE
INDICACAO E REGISTRO DE EXECUCAO DIRETA DE EMENDA PARLAMENTAR,
cuja observancia é obrigatoria por todos os 6rgdos da Administracéo Publica Municipal
e, quando existentes, pelas entidades da Administracao Indireta.

Art. 105. O descumprimento das disposigdes estabelecidas nesta Instrugdo Normativa
podera comprometer a regularidade da execuciio da despesa piblica e ensojar a
adocdo de medidas administrativas corretivas, inclusive de suspensdo de atos
irregulares e responsabilizagio administrativa, sem prejuizo das sangbes civis e penais
cabiveis.

CAPITULOII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS PARA A IMPLEMENTAGAO E ADAPTAGCAO
INSTITUCIONAL

Art. 106. A implementacao inlegral dos mecanismos de rastreabilidade previstos nesta
Instru¢@o Normativa ocorrera de forma gradual, mediante a elaboracdo e execugiio de
plano de acdo coordenado, com vistas a adequagéo dos fluxos administrativos e dos
sistemas informatizados utilizados pelo Municipio.

Art. 107. No prazo de até 60 (sessenta) dias, contados da publicagéio desta Instrugdo
Normativa, devera ser elaborado o Plano de Ac¢do para Implementacido da
Rastreabilidade das Emendas Parlamentares, contendo, no minimo:
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| - diagnéstico dos procedimentos atualmente adotados;

Il - defini¢do de responsabilidades por unidade executora;

lll - adequacgao dos sistemas contabeis, financeiros e de transparéncia;

IV — cronograma de implementacao e consolidagdo do cadastro sistémico das
emendas parlamentares e dos respeclivos mecanismos de rastreabilidade contabil no
sislema integrado de gestao publica;

V - medidas destinadas a capacitacao dos servidores envolvidos;

VI - etapas de monitoramento e validagio pela Controladoria Geral do Municipio,
Art. 108. O Plano de Agdo referido no artigo anterior devera ser elaborado de forma
integrada, com a participagio obrigatoria, no que couber, dos seguintes setores e
Secretarias:

| = Controladoria Geral do Municipio;

Il —= Secretaria Municipal de Fazenda e Tesouraria,

Il - Secretaria Municipal de Planejamento;

IV - Secretaria responsavel pela Transparéncia e Tecnologia da Informacéo;

V - Secretarias executoras de emendas parlamentares;

VI - Procuradoria Juridica do Municipio, quando necessario.

Art. 109. Enquanto ndo forem concluidas as adaptacbes necessarias nos sistemas
informatizados, a rastreabilidade das emendas parlamentares devera ser assegurada
por meio de controles administrativos auxiliares, fisicos ou eletrdnicos, especialmente
mediante:

| = utilizagio obrigatoria do cadastro sistémico da emenda parlamentar e seus
identificadores contdbeis correspondentes;

Il - registro manual ou planilhado das etapas do ciclo da emenda;

Il - segregagao documental em processo administrativo préprio.
Art. 110. A Controladoria Geral do Municipioc podera expedir orientagdes
complementares, modelos padronizados e instrumentos operacionais deslinados a
apoiar a implementacdo desta Instru¢do Normativa, inclusive quanto 3 integrac3o de
sistemas e rotinas administrativas.

Art. 111, As unidades executoras deverao promover a plena adequagao as disposigoes
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desta Instrucdo Normativa no prazo maximo de 180 (cento ¢ oitenta) dias, sem prejuizo

do cumprimento imediato das obrigagdes relativas a transparéncia ativa previstas no
Titulo XIII.

Art. 112. Fica estipulado prazos transitérios conforme artigos 44 e 45 desta Instrucao ,
especificamente para o exercicio de 2026.

Art. 113. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo,
produzindo efeitos a partir de 1° de janeiro de 2026, observados os prazos de
adaptacao previstos neste Titulo.

Prefeitura Municipal de Materlandia, 25 de marco de 2026.

Marques Serafim de Pinho
Prefeito Municipal

- ]- u = ’. [ m
Camily b/ltéfia Aratjo Cos

Controladora Municipal

&
DA
da r‘l,an'eiarnento




% PREFEITURA MUNICIPAL DE MATERLANDIA

: % CEP 39755-000 - MATERLANDIA - MG
\.l:lm s
ANEXO | - MODELO DE PLANO DE TRABALHO

1. Dados Cadastrais

' Orgao /Organizacdo da Sociedade Civil (Convenente) |  CNPJN® |
7 - 7 Endereco: 7 : | U VY
Cidade: UF. | CEP | Telefone: 0 Ay

Nome do Responsavel Legél;l cF [ clL | careo
éndereoodo Resﬁor?ﬁvel Legal: EE—E* y Telefone de (zonlato |

- —

2. Desa@odarealidademwseréob]etodaparoma devendoserdanonshadoo
mxoenheewamhdadeeasaundadwouptqetosemmasormamas

Titulo do Projeto: Penodo de execucao
_ Vmculacao Legal Umdade Admlmstranva de Apouo
EoN identificagéo do Objeto:
Justmcanva da Proposicéo:

Publlco Nvo _
Esnmanva de Pessoas Atondldas

3- PlanodeAplWoemeamadeDmmolso
Etapa1(ouunm)

— e cned

Prazo de Execug:ao Valor do Investnmento

S SR——

Etapa 2 -

- e ——— e ——————

PrézB de_éxecuqao Valor do Investimento

-

P4-DoscritivodasD—$pesas
Espécie Valornvesudo

[

S. Obietivos Metas e Rosultados
}_..__.w _—— - - |
Ob1euvos

—-— - et

Metas:
Resultados Esperados:
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6. Forma de execucao das athades ou dos ptqetos e de cumprimento das metas
a eles atreladas

—— | — -

7. Defini¢do dos parémeiros a serem utilizados rp—ara a afericao do cumprimento das
metas

B-Wdossensot;;veismmam

9- Responsével pela Prestacao de Contas B
Nome do Responsavel | CPF | C.L CARGO

Endereco do Responsavel Legal CE? Telefono de Contato

——————— -— e —— - —_—

r;O - Documenlacéo
() Estatuto da Entvdade -

()CarﬁoCNPJ daent:dade quecomprovequeestﬂlegamenteoonshmidaha no
minimo, 1 (um) ano

—— . - C—————— - —— -

()QuadroDmttvodaEnbdado(Tem\odePossodaDuetona)
() Carteira de Identldade e Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF dos dmgentes

() copia autentncada do RG e do CPF do representante legal da OSC e do
responsaveltécnicopelo pro;etoouatmdade

()ooonadowmovanlemm\aal.auwm aoaeéoa(m)m do
repr&sentamoIOQdGaOSCedoresponsévelteauoopelopro’etoouanwdade

e —

() dados bancarios, contendo niumero da conta, da agéncia e a instituicdo bancéria
especifica que |ré receber 0s recursos e efetuar 0s paqamentos

()dedarax;éodequoaentrdadenéopossunmped-mtosparacontratacomoPodef
Puablico e que esta em dia com a prestacao de contas de parcerias, evenlualmente,
ﬁnnadasoomoMumc:poodeMm

() comprovacéo de experiéncia prévia na realuzaqao com efetmdade do ob;eto da
parceria ou de objeto de natureza somelhante

S ———

() comprovagdo de capacndade técnica e operac:onal da OSC, para 0
desenvolvimento das atividades previstas e o cumprimento das metas estabelecidas
mob;etodaparcena

()oomprovat;éodem:eaOSCfuncoonanoendereooporeladeclamdo podendo ser
reahzada por meuo de contas de consumo, salvo as referentes a telefonia mével

- —

e mnd
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() comprovante do exercicio pleno da propriedade, mediante Certidéo de Regustro no
Cartério de Iméveis, com matricula atualizada, quando a parceria, tiver por objeto
exeguq.’ao de obras ou benfeitorias no mesmo im imovel. () nao se aplnca

() declaragdo, sob as penas da lei, dequeaOSCnéocstémpedndadeoelebrar
qualquer modalidade de parceria com 6rgaos publicos e que, portanto, ndo se
submeteésvedaobesprevstasnoa(LA{sgdaLei n° 13.9__9/20140ancra9605

() declaragéo, emitida pelos dirigentes da OSC, informando que nenhum dos
dirigentes ¢ membro de Poder ou do Ministério Publico, ou dirigente de 6rgao ou
entidade da Administracdo Publica Municipal, estendendo-se a vedacdo aos
respectivos conjuges cu companheiros, bem como parentes em linha reta, colateral
ou por afinidade, atéosegmdoqrau

() declaragao emitida pelos dmgentes da 0sC atestando ndo incorrerem nas
situagdes de vedagdes, previstas nas alienas "a", "b" e "¢" do inciso VIl do art. 39 da
Lein® 13. 913/2014 e alterac;bes

() declaracao, sobaspenasdalet dcquenaohaveréoontralaqbowremuneraqbo

a qualquer titulo, pela OSC, com 0s recursos repassados, de servidor ou empregado
publico, inclusive aquele que exerga cargo em comissdo ou fungdo de confianga de
orgdo ou entidade da Administragao Pablica Municipal, bem como seus respectivos
cOnjuges, companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou
por aﬁnldadc

P - — — —————

()dedaaﬁo sob as penas da lei, dequenaohaveraoonhatacaodeempresa(s)
pertencente(s) a parentes até 2° grau, inclusive por afinidade, de dirigentes da OSC,
ou de agentes politicos de Poder ou do Ministério Publico, dirigente de orgéao ou
entidade da Administragao Publica Municipal ou respectivo conjuge ou companheiro,
bem como parente em lmha reta, colateral ou por aﬁmdade

()dedaragéo sobaspenasdalel dequenaoenuegamenadodozatoanosem
trabalho noturmo, perigoso ou insalubre e nido emprega menor de dezesseis anos,
salvonaoondnqbodcaprcndlz

() comprovante de inscricio nos conselhos munlclpais das éreas correspondentes de
atuacgdo, se for o caso. () ndo se aplica.

()cemdéomgauvadedébimdombumsmunhipais.msahadososmsosprwism
emlequsla&oespecaﬁca

() certidao negativa de débnos .estaduaus ou dedara¢50 de que a OSC nao possuu
inscri¢céo estadual

() certiddo negativa de débnos relatwos a crédllos tributarios federais e a dmda atwa
da unido;

() certificado de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico -
CRF/FGTS

() certidéo negatlva de débuto; trabalhtstas CNDT
[ () Qutros — Especificar
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Materldndia, xx de xxxxx de 202X.

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO Il - FLUXO OPERACIONAL PADRONIZADO
Execuc¢do de Emendas Parlamentares

ETAPA 1 - RECEBIMENTO E REGISTRO

a) ldentificagao da emenda aprovada;

b) Registro no orgamento;

¢) Cadastro da emenda parlamentar no sistema integrado de gestdo puablica, com
identificacdo individualizada,

d) Comunicagdo a Controladoria Geral do Municipio.

ETAPA 2 - PLANEJAMENTO DA EXECUCAO

a) Definigdo do objeto e metas;
b) Elaboragio/aprovacao do plano de trabalho;
¢) Definicdo da unidade executora.

ETAPA 3 - TRANSPARENCIA INICIAL

a) Publicagédo dos dados obrigatorios;
b) Vinculag¢iio a processos administrativos.

ETAPA 4 - EXECUCAO DA DESPESA

a) Abertura do processo administrativo;
b) Contratagao,

c¢) Empenho,

d) Execugdo do objeto;

e) Liquidacgao;

f) Pagamento.

ETAPA 5 - ATUALIZAGAO DA TRANSPARENCIA

a) Publicagio da execucgdo;
b) Inclusdo de contratos, medigoes e pagamenlos.

ETAPA 6 — PRESTACAO DE CONTAS

a) apresentagdo da prestagdo de contas pela entidade

b) analise técnica pela secretaria responsavel

c) emissdo de parecer técnico pelo gestor da parcernia

d) manifesta¢do conclusiva do secretario da pasta

e) encaminhamento a Controladoria Geral do Municipio emiss&o de parecer final
no ambito do controle interno
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MATRIZ DE RESPONSABILIDADES

Execucdo de Emendas Parlamentares

ATIVIDADE

Registro da

orcamento
Codificagao contabil

* | Execugao do objeto
Fonnahzacao de prooessos
Transparéncua ativa

' ' Fiscalizagao da execugdo
' Prestacdo de contas

Acompanhamento e avahado
_técnica

emenda no

RESPONSAVEL

Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento /
Tesouraria

' Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento /
Contabilidade

Orgao/Secretaria Executora
Orgéo/Secretaria Executora
Orgéo/Secretaria Executora
Gestor/Fiscal de Contrato
Orgdo/Secretaria Executora
Controladoria Geral do Municipio
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ANEXO IV - FORMULARIO DE INDICAGAO E REGISTRO DE EXECUGAO DIRETA
DE EMENDA PARLAMENTAR

1. ldentificagdo da Emenda

Numero da Emenda:
Autor da Emenda:

Tipo de Emenda:

( ) Municipal

( ) Estadual

( ) Federal

Ano da Emenda:
Valor da Emenda: R$
Referéncia Orgamentéaria:

Lei Orcamentaria Anual (LOA):
Unidade Orgamentaria:
Agéo / Projeto / Atividade:
Elemento de Despesa:

Fonte de Recursos:

2. |dentificacdo da Unidade Administrativa Responsavel
Secretaria / Unidade Administrativa responsavel pela execugio:

Responséavel pela execugdo da agao:

Cargo/Fungao:
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3. Identifica¢do do Objeto da Emenda

DescricZo objetiva do objeto da emenda (bem, servico, obra, evento ou agao a ser
executada):

Finalidade / interesse publico atendido:

4. Local de Execugdo

Local previsto para execuc¢ao da emenda (bairro, unidade, endereco ou area
cormrespondente):

5. Forma de Execucdo

Forma de execucdo da emenda:

( ) Aquisi¢ao de bens ou equipamentos

() Execugdo de obra ou servico de engenharia
( ) Contratagio de servigos

() Aquisicéo de materiais ou insumos

( ) Outros:

5. Planejamento da Execucao



A
PREFEITURA MUNICIPAL DE MATERLANDIA

3 CEP 39755-000 - MATERLANDIA - MG
oo o

Datapwv:stadenmaodaexea@o /
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Data prevista de conclusao: I

Cronograma resumido da execuc;ao

6. Planejamento da Execugdo

Prazo estimado para execugiio ou prioridade:

Data previstade iniciodaexecucado: ___ /[
Dala prevista de conclusao: / /

Cronograma resumido da execucao:

7. Informacoes Orgcamentarias

Dotagao orcamentana:
Elemento de despesa:

Fonlte de recursos:

8. Acompanhamento da Execucao

Situagéo da execucao:
( ) Nao iniciada

( ) Em andamento

( ) Concluida

Data da Gltima atualizagao: / /
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9. Declaracao

Declaro ciéncia de que a execugdo da emenda observard as normas técnicas,
orcamentarias e de contratacdo publica do Municipio, sendo vedada a indicagdo de
marca, fommecedor especifico ou qualquer forma de direcionamento na contratacao,

10. Declaracdo da Unidade Responsavel

Declaro que as informacgdes prestadas neste formuldrio refletem fielmente a execugdo
da emenda parlamentar indicada.

Local e data:

Nome:
Cargo:
Assinatura;



