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39755-000 - ESTADO DE MIN .S GERAIS

LEI N° 775/2021

Institui a gratificagdo pecuniaria a servidor em
exercicio excepcional das Atividades
Administrativas e Financeiras da Cdmara - AAFC
e da outras providéncias.

O Povo do Municipio de Materlandia, Estado de Minas Gerais, através de seus legitimos
representantes na Camara Municipal, aprova e eu Prefeito Municipal sanciono a seguinte
Lei:

CONSIDERANDO a inexisténcia de servidor que possua como atribuigéo tipica de seu
cargo: executar atividades relacionadas a recursos humanos, alheias as fun¢ées do
contador; elaborar e manter arquivos de documentos referentes a pagamentos e
movimentagdes financeiras da Camara; efetuar pagamentos autorizados pelo Presidente
da Camara; responsabilizar-se pela guarda de valores, taldes de cheque, recibos e
demais documentos afins; organizar e atualizar o banco de dados pertinentes aos
documentos internos administrativos e financeiros da Camara; elaborar e manter
atualizado o cadastro dos servidores da Camara Municipal, promovendo as alteragées.,
relativas a admisséo, provimento, vacédncia e movimentacdo de servidores; prestar
informagbes e emitir certiddes, atestados e outros documentos referentes a vida
profissional de servidores ativos e inativos; emitir € encaminhar ao contador toda
documentagéo pertinente para implantagdo, alteragéo e exclusao de servidores na folha
de pagamento; com a supervisdo da Mesa Diretora, executar o trdmite da politica de
adiantamento e de reembolso da Camara;

Art. 1° - Fica instituida a gratificagdo pecuniaria para o exercicio excepcional das
Atividades Administrativas e Financeiras da Camara - AAFC.

Art. 2° - Para os fins desta Resolugdo, Atividades Administrativas e Financeiras da
Camara - AAFC consistem em:

| - executar atividades relacionadas a recursos humanos, que ndo sejam inerentes as
fungdes do contador;

I - elaborar e manter arquivos de documentos referentes a pagamentos e
movimentag¢des financeiras da Camara;

Il - efetuar pagamentos autorizados pelo Presidente da Camara;

IV - responsabilizar-se pela guarda de valores, talées de cheque, recibos e demais
documentos afins;

V - organizar e atualizar o banco de dados pertinentes aos documentos internos
administrativos e financeiros da Camara;
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VI - elaborar e manter atualizado o cadastro dos servidores da Camara Municipal,
promovendo as alteragdes relativas a admisséo, provimento, vacancia e movimentagao
de servidores; ‘

VII - prestar informagées e emitir certiddes, atestados e outros documentos referentes a
vida profissional de servidores ativos e inativos;

VIII - emitir e encaminhar ao contador toda documentagao pertinente para implantagao,
alteragdo e exclusao de servidores na folha de pagamento;

IX - exercer outras atividades inerentes as questdes administrativas e financeiras da
Camara;

X - com a supervisdo da Mesa Diretora, executar o tramite da politica de adiantamento
e de reembolso da Céamara;

Art. 3° - A nomeacdo do servidor para o exercicio excepcional das Atividades
Administrativas e Financeiras (AAF) se dara através de Portaria do Legislativo Municipal.

Art. 4° - Somente servidor efetivo podera ser nomeado para o exercicio excepcional das
Atividades Administrativas e Financeiras da Camara (AAFC).

Art. 5° - Tera preferéncia para a nomeagao, além de notéria expertise na utilizacédo dos
recursos de informatica, o servidor que possuir Bacharelado em Gestdo de Recursos
Humanos, Bacharelado em Administragéo ou Bacharelado em Ciéncias Contabeis.

Art. 6° - A nomeacdo de servidor para o exercicio excepcional das Atividades
Administrativas e Financeiras da Camara (AAFC), ndo possuirad carater definitivo, e se
dara somente diante da inexisténcia de servidor que possua como atribuigées do seu
cargo o exercicio de Atividades Administrativas e Financeiras.

Art. 7° - A nomeacgdo para o exercicio excepcional das Atividades Administrativas e
Financeiras (AAF) ficara adstrita a apenas 01 (um) servidor por vez.

Art. 8° - O servidor nomeado para o exercicio excepcional das Atividades Administrativas
e Financeiras da Camara (AAFC) desempenhara suas atribuicdes concomitantemente
com as de seus respectivos cargos, fungbes e empregos.

Art. 9° - O servidor nomeado para o exercicio excepcional das Atividades Administrativas
e Financeiras da Camara (AAFC) fara jus a uma gratificagéo de até 70% (setenta por
cento) do vencimento base do servidor nomeado, devendo ser considerado o grau de
responsabilidade e a complexidade da fungéo a ser exercida.

I - O valor da gratificagéo, que néo ultrapassara o limite de 70% (setenta por cento) do
salario base de cada servidor nomeado, sera definido mediante Resolugéo.
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Art. 10 - A gratificagdo ora instituida & de natureza transitéria, sendo devida somente
enquanto o servidor nomeado estiver desenvolvendo as atividades inerentes as
Atividades Administrativas e Financeiras da Camara (AAFC), ndo se incorporando ao
vencimento em hipétese alguma.

Art. 11 - A Gratificacdo sera paga somente quando o nomeado estiver em efetivo
exercicio da atividade excepcional, ndo sendo devida quando estiver afastado por motivo
de licenga, férias, ou qualquer outro motivo previsto na legislagéo.

Art. 12 - Cabera ao Presidente da Camara, a Mesa Diretora e ao Tesoureiro da Casa
coordenar, supervisionar e fiscalizar o exercicio excepcional das Atividades
Administrativas e Financeiras da Camara (AAFC).

Art. 13 - O servidor nomeado para funcdo é responsavel civil, penal e
administrativamente, pelo prejuizo a que der causa, nessa condigéo, @ Cadmara Municipal
ou a terceiro, por agdo ou omissao dolosa ou culposa.

Art. 14 - A responsabilizagdo administrativa ndo exime o servidor da responsabilizagéo
civil ou penal, nem o pagamento da indenizagdo a que for obrigado o exime da pena
disciplinar cabivel.

Paragrafo Ginico - A responsabilidade patrimonial e administrativa serd afastada no caso
de absolvigdo criminal que reconhega a inexisténcia do fato ou a autoria do servidor
responsabilizado.

Art. 15 - Tratando-se de dano causado a terceiro, na condi¢édo de servidor, a Camara
Municipal promovera agdo de regresso, na forma da lei.

Art. 16 - As despesas decorrentes a execugéo da presente Resolugéo correrdo por conta
de dotagcdes proprias consignadas no orgamento em vigor ou através de abertura de
créditos adicionais suplementares na forma do art. 43 da Lei Federal n°. 4.320/64 e da
Lei Orgamentaria Anual.

Art. 17 - Fica revogada a Resolugédo n° 01/2021 e demais disposi¢des em contrario.
Art. 18 - Esta Lei entra em vigor na data de publicagéo.

Sala de Sessées, 02 de setembro de 2021.
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